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1. Tous les droits, titres et intéréts aou dans ce logiciel et les matériaux associés ("LOGICIEL"), y compris
mais non limités au programme, aux clips, aux polices, aux modeles, aux textes et aux documents, sont la
propriété de Brother Industries, Ltd. ("BROTHER") ou de ses fournisseurs.

2. VVous ne pouvez pas reproduire, modifier, analyser, désassembler ou décompiler une partie quel conque du
LOGICIEL sanslapermission écrite de BROTHER.




Lancement de P-touch Editor

Vous pouvez lancer P-touch Editor en cliquant sur son icone dans la fenétre " P-touch Editor 3.1" ou
en utilisant le bouton Démarrer ou Windows Explorer (Explorateur Windows).

Lancement en cliquant sur l'icone "P-touch Editor
3.1"
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Double-cliquez sur I'icone "P-touch Editor 3.1" de la fenétre de choix "P-touch Editor 3.1".

Lancement en utilisant le bouton Démarrer

1. Cliquez sur le bouton Démarrer dela barre destaches pour afficher le menu Démarrer.
2. Sélectionnez " Programmes” .

3. Sélectionnez " P-touch Editor 3.1".

4. Cliquez sur " P-touch Editor 3.1".

Lancement en utilisant Windows Explorer
(Explorateur Windows)

1. Lancez Windows Explorer (Explorateur Windows).
2. Sélectionnez ledisque et lerépertoire ou P-touch Editor est installé.

3. Double-cliquez sur " Ptedit3.exe" .



Opérations de base

Ce chapitre vous permettra de parcourir les bases é émentaires nécessaires al'utilisation de P-touch Editor. Nous
vous conseillons d'étudier les exemples afin de vous familiariser avec lafagon d'utiliser la souris pour créer des
objets et les déplacer dans |a zone de mise en page et de créer votre propre base de données. Notez bien que ce
chapitre offre un minimum d'informations vous permettant seulement de faire les premiers pas. Une explication
plus détaillée des commandes et boites de dialogues peut étre trouvée dans Références.



Zone de mise en page

Utilisez la zone de mise en page pour créer votre étiquette. Chague étiguette est constituee d'un certain
nombre d'éléments appel és objets, qui sont arrangés sous forme de mise en page. Il y a plusieurs types
d'objets différents, chacun est nommé en fonction du type d'informations qu'il contient. Vous
trouverez ci-apres une liste des objets disponibles, ainsi gu'une courte explication du type
d'informations qu'ils contiennent.

Objetstexte: texte

Objets graphiques: images dessinées al'aide de la barre d'outils de dessin

Objets bitmap: données bitmap (données .bmp, .dib, .jpg, .tif, .ico ou .wmf importées a partir d'une
autre application telle que Paintbrush)

Objetstexte disposés. texte créé avec la commande [Arranger texte]

Objets Date/Heur e/Calendrier: données de date, heure ou calendrier créées avec la commande
[Date/Heure/Calendrier]




Création d'une nouvelle mise en page

Une nouvelle mise en page peut étre créée d'une des fagons suivantes:
« en lancant P-touch Editor (Cliquezici)

« en ouvrant le menu déroulant [Fichier], puisen sélectionnant la commande [Nouveau]
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(1) Barre de menus (7) Zone de mise en page
(2) Barre d'outils standard (8) Curseur
(3) Barre des propriétés (9) Zone dimpression
(4) Regles (10) Barre des objets
(5) Barre d'outils de dessin (11) Barre d'état

(6) Barre detitre
« Cliquez ici pour une explication détaillée de la fenétre de mise en page et de ses éléments.


http://poweredge/pt9200dx/fr/Manual/sub_menu/insiders/13a.htm

Travailler avec des objets texte

Ce chapitre décrit en détail les bases nécessaires ala création et ala manipulation d'objets texte
pendant |a conception de votre propre mise en page d'étiquette.

Création d'un objet texte

Un objet texte est créé automatiquement des que vous tapez du texte dans la zone de mise en page.
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1. Cliquez sur 5 delabarred'outils de dessin.

« Quand vous ramenez le pointeur sur la zone de mise en page, il se transforme en
T- Ce pointeur est appelé pointeur en |.

2. Amenez le pointeur en | sur un endroit quelconque de la zone de mise en page,
puis cliquez sur le bouton gauche dela souris.

« Lecurseur ()) clignote dans la zone de mise en page pour indiquer que vous
pouvez maintenant entrer du texte.

3. Tapez du texte.

« Pour changer le texte, vous pouvez utiliser les touches fleches du clavier de votre
ordinateur ou la souris pour amener le curseur sur la partie du texte que vous
souhaitez changer. Puis, vous pouvez utiliser latouche Del du clavier pour
effacer le texte.

“Curseur

Remar que:

L e texte est toujours tapé en utilisant le mode d'insertion. Vous ne pouvez
pas utiliser latouche Ins du clavier de votre ordinateur pour passer au mode
d'écrasement par réecriture.
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Modification de |'apparence du texte

Vous pouvez modifier I'apparence de votre texte en changeant sa police, sataille, son style ou les
effets appliqués aux caracteres. Ces changements peuvent étre effectués en cliquant sur la commande
[Police] du menu [Format] ou en utilisant les Propriétés des polices de la barre des propriétés.

« Lacommande [Police] du menu [Format] affiche I'intercalaire Police de |a boite de dialogue
Propriétés pour Texte, ce qui vous permet d'effectuer de nombreux changements alafois sur
I'apparence du texte. Pour les détails sur I'utilisation de ces commandes. (Cliquez ici)

« LesPropriétés de lapolice vous permettent d'effectuer un changement alafois. (Cliquez ici)

Nous utiliserons maintenant |es Propriétés de la police pour agrandir la premiére lettre d'un texte.

1. Mettez en contraste la premierelettre du texte en appuyant en continu sur le bouton gauche
delasouriset faitesglisser le pointeur en | jusqu'alafin dela sélection.

Anderson

2. Cliquez sur Aidela barre des propriétés pour afficher les Propriétésdela police.
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3. Cliquez sur lafléche a droite du réglage de lataille.
« Un menu déroulant des tailles apparaitra.

4. Sélectionnez 48.
« Lataille du texte sélectionné passe a 48 points.

Enderson

« Vous pouvez sélectionner les réglages et cliquer sur d'autres boutons dans les Propriétés de la
police pour changer lapolice, lataille, le style (gras, italique, italique gras, etc.), et les effets
appliqués aux caracteres.



Autres caractéristigues de mise en page du texte

Un certain nombre d'autres commandes et fonctions vous permettent de mettre en page votre texte
avec |'orientation et le style exacts souhaités. Voir les pages indiquées pour des informations détaillées
sur lafagon d'effectuer ces opérations de mise en page du texte.

o Format automatique
o Aligner
e ourner

o Remplissage de la zone d'impression avec un objet

o Insertion deladate, del'heure ou d'un calendrier

« Disposition automatique du texte

o Alignement du texte al'intérieur d'une boite

o Edition automatique du texte dans une mise en page existante
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Travail avec des objets graphiques

Un objet graphique est créé chague fois que vous dessinez quel que chose dans la zone de mise en
page. La procédure suivante vous permettra de dessiner une simple boite.

Création d'un objet graphique

1. Cliquez sur |:| | delabarred'outilsde dessin.

« Quand vous ramenez le pointeur sur lazone de mise en page, il se transforme
2. Amenez e pointeur _ sur un endroit quelconque de la zone de mise en page et
appuyez en continu sur le bouton gauche dela souris.

« Lepointeur  devient un des coins de la boite.

3. Faitesglisser le pointeur  versl'endroit ou vous souhaitez mettrele coin
opposé de la boite et relachez le bouton de la souris.
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« Vouspouvez utiliser les autres outils graphiques de la méme facon pour tracer deslignes, des
boites arrondies, des ellipses et des cadres. Cliquez ici pour des détails sur lafacon d'utiliser

tous les boutons de la barre d'outils de dessin.

« Vous pourrez dessiner des boites parfaitement carrées ou des cercles parfaitement ronds en
appuyant en continu sur latouche Maj du clavier de votre ordinateur pendant que vous faites
glisser lasouris.

Autres fonctions graphiques

Vous trouverez ci-aprés une liste des autres commandes et fonctions disponibles avec cette
application. Voir les pages indiquées pour des informations détaillées.

o Dessin delignes, de boites, de boites arrondies, d'ellipses, de cercles et de cadres




Spécification d'un style de ligne, d'une poids de ligne et d'un motif de remplissage

Spécification d'un style d'encadrement

Spécification des couleurs et motifs du fond, des lignes et de |'avant-plan

Format automatique

Aligner

Tourner

Remplissage de la zone d'impression avec un objet
| mportation d'images

Insertion d'une illustration Clip Art

Fusion de parties pour créer une image ou sélection d'illustrations prétes al'emploi




Modification des objets

Une fois que vous avez créé un objet, vous pouvez changer sataille, le déplacer ou le supprimer. Un
certain nombre d'autres caractéristiques vous permettent d'aligner et de faire tourner des objets
rapidement et facilement.

Sélection et désélection d'un objet simple

1. Cliquez sur k |de|a barred'outilsde dessin.

« Quand vous ramenez le pointeur sur la zone de mise en page, saforme ( I:% ) ne
change pas.
2. Amenez le pointeur J:;;b sur I'objet que vous souhaitez sélectionner, puis

cliguez sur le bouton gauche dela souris.

« De petits carrés pleins, appel és poignees, apparaissent autour du texte ou de
I'objet graphique pour indiquer qu'il est sélectionné.
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3. Pour désélectionner I'objet, amenez le pointeur J:% sur un endroit quelconque

delazonede mise en pageal'extérieur del'objet sélectionné et cliquez de
nouveau sur le bouton gauche dela souris.

« A ce moment, les poignées disparai ssent.

Sélection et désélection d'objets multiples

1. Cliquez sur k |de|a barred'outilsde dessin.

2. Amenez |le pointeur R‘a sur le premier objet que vous souhaitez sélectionner, puis cliquez sur
le bouton gauche de la souris.
3. Amenez le pointeur Rﬁ sur I'objet suivant que vous souhaitez sélectionner, puis appuyez en

continu sur latouche Maj du clavier devotreordinateur en cliquant sur le bouton gauche dela
souris.



« Deux objets sont maintenant sélectionnés.
4. Répétez |'étape 3 pour selectionner tousles objets souhaités.

5. Pour désélectionner lesobjets, cliquez sur un endroit quelconque de la zone de mise en page a
I'extérieur desobjets sélectionneés.
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Sélection et desélection de tous les objets

1. Ouvrez le menu déroulant [Editer] et cliquez sur la commande [Sélectionner tout] .
« Touslesobjets actuellement dans la zone de mise en page sont sél ectionnés.

2. Pour désélectionner lesobjets, cliquez sur un endroit quelconque de la zone de mise en page a
I'extérieur des objets sélectionnés.

Changement du style de dessin de |'objet

1. Utilisez le pointeur J:% pour sélectionner |'objet que vous souhaitez modifier.

2. Double-cliquez sur le bouton gauche de la souris pour afficher une boite de dialogue qui vous
permettra d'éditer le style de dessin del'objet. Vous pouvez auss afficher la boite de dialogue en
cliguant sur le bouton droit dela souris, puisen cliquant sur lacommande [Propriétés] du menu
déroulant.

3. Sélectionnez les réglages souhaités, puis cliquez sur 0k I

Changement de la taille d'un objet

1. Utilisez le pointeur J:% pour sélectionner |'objet que vous souhaitez modifier.

2. Utilisez la souris pour saisir une des poignées del'objet, puisfaites glisser la souris.
« Pour saisir une poignée, amenez |le pointeur J;% dessus, puis appuyez en continu sur le bouton

gauche de lasouris.

3. Quand I'objet alataille souhaitée, relachez le bouton gauche de la souris.
« Si voustirez une des poignées médianes, seule la dimension verticale ou horizontale changera.

Andersory EAndérSOrE

Faites glisser la souris
¥

« Si voustirez lapoignée d'un des coins, les deux dimensions changeront.

Andersor, ™ Anderson

« Si vous appuyez en continu sur Iatouche Mg de votre clavier tout en tirant la poignée d'un des



coins, le rapport vertical-horizontal sera conservé pendant le changement detaille de I'objet.
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Déplacement d'un objet a I'aide du pointeur g

1. Utilisez le pointeur J:% pour sélectionner I'objet que vous souhaitez déplacer .

« Vouspouvez auss sélectionner plus d'un objet et les déplacer tous en méme temps.
2. Saisissez |'obj et sélectionné en amenant le pointeur L‘% al'intérieur del'objet tout en
appuyant en continu sur le bouton gauche dela souris.

3. Faitesglisser la souris pour déplacer I'objet.

4. Quand I'objet est al'endroit souhaité, relachez le bouton dela souris.

Déplacement d'un objet a |'aide des touches
fleches de votre ordinateur

1. Utilisez le pointeur LTE pour sélectionner I'objet que vous souhaitez déplacer .

« Vouspouvez auss sélectionner plus d'un objet et les déplacer tous en méme temps.

2. Appuyez sur latouche fleche de votre ordinateur correspondant a la direction danslaquelle
vous souhaitez déplacer |'objet.

Si vous appuyez en continu sur une touche fleche, I'objet sélectionné sera déplacé sans interruption.

Suppression des objets

1. Utilisez le pointeur pour sélectionner les objets que vous souhaitez supprimer.

2. Ouvrez le menu déroulant [Editer] et cliquez sur la commande [Couper] ou [Effacer] . Vous
pouvez aussi supprimer |'objet sélectionné en appuyant sur latouche Del devotre clavier.

« Lacommande [Couper] permet de supprimer I'objet sélectionné et de le conserver sur le
Presse-papiers. Vous pourrez ensuite coller le contenu du Presse-papiers a un autre endroit.

(Cliguezici)
« Lacommande [Effacer] ou une pression sur latouche Del de votre clavier supprime simplement
I'objet sélectionné.
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Utilisation de Format automatique

Lafonction de Format automatique de P-touch Editor facilite la création d'étiquettes en limitant votre
travail alasélection d'un format et al'entrée de texte. Cette fonction vous offre un large éventail de
model es formatés automatiquement qui sont divisés en 12 catégories différentes.

Création d'une mise en page a l'aide de Format
automatique

Nous créerons atitre d'exemple I'étiquette suivante.

SECURTDUT $.A.

~ PDG

HELENE
HUPPERT

Cette étiquette a été créée avec le modéle intitulé NOM2.LBL situé dans la catégorie NOM.

A AN\

1. Cliquez sur , ou ouvrez lemenu déroulant [Fichier] et sélectionnez la commande [For mat

automatique.

Remar que:
L es model es disponibles dépendent de la P-touch utilisée.

2. Danslafenétre de choix " Catégorie:" , sélectionnez la catégorie contenant le modéle que vous
souhaitez utiliser.

« Pour notre exemple, nous sélectionnerons "NOM".



Format automatique [1/4] |

o T s A |

Tk SN
SOAOFF
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#15,000

el SALE

Biervenue danz le formatage
autormatique .

Cette fonchion de formatage
automatique permet de créer facilement
Lune mize en page en zelectionnant un
des modéles préformatés.

[ | Whisenle tedteide s mise etipage actiele

[uele catégone zauhaitez-wous?

LCatégorie:

ADRESSE
ALBUM
BIEMVENL
_1BOUTIQUE
_1CASSETTE
DIAPOS
DISQUETT
1 FICHIER
I MAISON

FLALLE

Changer de dossier...

< Erenedent I Sureant >

Annuler

3. Cliquez sur | gjivant »

4. Danslafenétre dechoix "Modée", sélectionnez le modéle souhaité.

e Séectionnons"NOM2.LBL".




Format automatique [2/4] |

Huel modéle woulez-wous utilizer?

M odéle: MOk

MNOMZ2LEL

MNOMIT.LEL

SERVICEE DEE VENTES

zroupe L BI

Erother Dternational Corporation ROBﬁrﬁtlllilr
Michel Barquet DR

24 mm 24 mm
MOMA.LEL MNOM4 LBL

RERYICES DES YENTES

= GROUPE LBl
]

£ Précédent I Sureant > Annuler

5. Cliquez sur | gjivant »

6. Sélectionnez le texte que vous souhaitez changer afin qu'il soit affiché dansla case d'édition
"Entrée".
« Lepremier bloc de texte que nous souhaitons changer, le nom de la section, est dg§ja
sélectionné.
« Letexte peut étre sélectionné en cliquant dessus, comme dans I'exemple indiqué, ou en cliquant
SUrl Supvant> |OU  Précédent
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7. Dansla case d'édition " Entrée:", changez le texte.
« Pour notre exemple, nous remplacerons le nom de la section par le nom de la société "SECURTOUT SA.".

| Remar que:

Le texte modifié dans la case d'édition "Entrée:" conserve lapolice, lataille,
le style et les attributs (souligné, ombré, etc.) du texte original de lamise en
page.

8. Répétez les étapes 6 et 7 jusgu'a ce que le texte appar aisse comme vous le souhaitez.
« Remplagons maintenant le titre par "PDG" et le nom par "HELENE HUPPERT".

Format automatique [3/4]

Youlez-vous changer le texte’? Pour le changer, cliquer sur le texte 4 changer danz la zone d'exemple
puiz le modifier dans la caze d'édition "Entrée:",

F:%Program FilezhbratherPtouchZ14Formath P TI2000N O MWW O M2 LB L

SECURTDUT S.A.

PDG

ROBERT
HUREL

A\

Entrée: MHaom
HELEME -
Frécédent |
¢ Précédent Suprcant » Annuler

9.Cliquez sur | gyiyant> | POUr passer aladerniere page de Format automatique.

| Remarque:

Quand I'option "Utiliser lataille de la page courante” est activée 7, lataille
du nouveau document créé al'aide de Format automatique est ajustée
automatiquement alataille de la page actuellement sélectionnée.




Format automatique [4/4]

La mize en page contiendra cez configurations.

F:%Program FilessbrathersPrauch3 1\ FormathPTI2000=5MN 0k Ok 2. LEL

SECURTOUT S.A.

~ PDG

HELENE
HUPPERT

Selectionner lez optionz zouhaitées ci-deszous.

A\

[~ tilizer la taile de la page courante

¥ | Eorwertn en motechanme

[ Imprimer immédiatement aprés la création de la mize en page

<Erécédent| Terminer I Annuler |

10. Apreés avoir sélectionné les options souhaitées, cliquez sur pour ajouter la mise en page a la zone
d'impression.

#2 P-touch Editor - [Mize en page?]
@ Fichier Editer “isualizer Inzérer Fommnat Mise enpage Fenétre  Aide = ||5I |5|

=0 N e N = N R el | = R e L]

1} i [n] 20 50 4l =]
M. I | IIII|IIII|IIII|IIII|IIII|IIIIIIIII|IIII|IIII|IIII|III

SECURTOUT S.A.

(=]
1

WY
HE LEﬁ"EGé
; HUPPERT 7

II$

(Y o) (] ] P

[l =y gl e

Clip Art Arranger texte Créer image Image D ate/Heuwre/Cale. .
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Impression d'une mise en page

Lafonction d'impression vous permet d'imprimer un document avec |'imprimante de votre ordinateur
ou de créer une étiguette avec votre P-touch.

1. Selectionnez I'imprimante.
1. Ouvrez le menu déroulant [Fichier] et cliquez sur lacommande [Configuration imprimante]
pour afficher la boite de dialogue Configuration imprimante.

(La boite de dialogue présentée est celle du pilote dimprimante PT-9200DX (Série).)

Configuration imprimante K

Configuration innprirmante | Configuration de la page I

Mom:  |Brother PT-32000 | Ernpriétés...l

" Autre imprimante

Mom: nietBO3PSIN+F _:j Froprigtés. . I

Imprimante par défat |

] l Snnuler

2. Cliquez sur " Imprimante de la série P-touch” et sélectionnez " Brother PT-9200DX" .

3. Cliquez sur 0k, pour confirmer votreréglage et refermez la boite de dialogue

Configuration imprimante.



2. Imprimez la mise en page.

1. Ouvrez le menu déroulant [Fichier] et cliquez sur lacommande [Imprimer] pour afficher la
boite de dialogue Imprimer.

(La boite de dialogue présentée est celle du pilote dimprimante PT-9200DX (Série).)

Imprimer EE |
Irmprimante;  Brother PT-320000 Fropriétés. . I
Etat: Fret
O PTCOMI:
— Sortie — Options

% b ohochmeme W Coupe auto

[T Impression mirgir

W 1/2 coupe

— Copies

Mombre; |1 —

................................

Ok Arnuler

Remar que:

L es options qui apparaissent different en fonction de I'imprimante
sélectionnée.

2. Sélectionnez les réglages souhaités.

3. Assurez-vous que I'imprimante est soustension et préte, puis cliquez sur 0k




Sauvegarde d'une mise en page

Quand vous commencez atravailler sur une nouvelle mise en page, P-touch Editor lui donne
automatiquement le nom "Mise en page 1". C'est seulement un nom temporaire ; vous devez donner
un nom ala mise en page quand vous la sauvegardez.

Sauvegarde d'une mise en page qui a déja un
nom

Ouvrez le menu déroulant [Fichier] et cliguez sur la commande [Enregistrer]. Vous sauvegarderez
ainsi simplement la mise en page sous le nom de fichier qui lui avait déja été attribué.
Sauvegarde d'une mise en page qui n‘a pas de
nom

Ouvrez le menu déroulant [Fichier] et cliquez sur lacommande [Enregistrer].

Une boite de dialogue apparait afin que vous puissiez spécifier un disque, un répertoire et un nom de
fichier pour lamise en page. (Cliquez ici)

Sauvegarde d'une mise en page sous un nom
différent

Ouvrez le menu déroulant [Fichier] et cliquez sur lacommande [Enregistrer sous).

Une boite de dialogue apparait afin que vous puissiez spécifier un disgque, un répertoire et un nouveau
nom de fichier pour lamise en page. (Cliguez ici) Cette commande vous permet de conserver des

copies des ancienne et nouvelle versions d'un fichier de mise en page.



Bases de données

Avec votre P-touch Editor, vous pouvez creer des bases de données utiles pour vous aider a saisir,
organiser et rechercher desinformations.

Une base de donnée P-touch Editor est constituée d'un tableau, divisé en enregistrements. Chaque
enregistrement comprend un certain nombre de champs contenant des données de texte. Quand un
champ est créé, un format lui est donné qui détermine le type de données que le champ peut contenir.

L es enregistrements constituent les rangées du tableau et |es champs sont les colonnes. Les noms de
champs apparaissent en haut de chaque colonne. Si votre base de données est une liste de clients, par
exemple, chague enregistrement pourra contenir un champ pour le prénom, un champ pour le nom de
famille, un champ pour le numéro de téléphone, etc. Chacun des champs de |a base de données peut
étre utilisé pour trier les enregistrements, facilitant ainsi la recherche d'un enregistrement souhaité.



Création d'une base de données

Vous trouverez ci-apres les étapes de base pour |a création d'une base de données.
1. Créez une nouvelle base de données et un nouveau tableau.
2. Définissez lenom et le format des champs.

3. Creéez des enregistrements et entrez les données pour chaque enregistrement.

Remar que:

Lesfichiers enregistrés dans le format .mbd Microsoft® Access 97 peuvent
étre ouverts dans P-touch Editor Ver. 3.1. Néanmoins, les fichiers créés avec
des versions de Microsoft® Access différentes de 97 sont incompatibles avec
P-touch Editor Ver. 3.1.

De facon a comprendre comment une base de donnees est créée et utilisée, nous effectuerons les
opérations ci-dessus pour créer une base de données contenant les données suivantes:

Prénom Nom de famille Adresse Ville Etat Code postal
John Jones 1SIt3r Zkater Portsmouth OH 32468
Mary Smith 1 (F:;fcade”t Chicago IL 46901
Peter Brown 1St'\r" e"’]eit” LosAngdles| CA 92802
Jane Thompson 1 g?itord New Y ork NY 60867
John Peterson 1S$ ree:n Miami FL 32960

1. Créez une nouvelle base de données et un
nouveau tableau.

Un nouveau tableau peut étre cree facilement en suivant les étapes ci-dessous.

1. Ouvrez le menu déroulant [Fichier], sélectionnez la commande [Nouveau] pour afficher le
sous-menu [nouveau], puis cliquez sur la commande [Base de données].



Mouvelle base de données
Dans : |E Ptouch3. 1 ;‘ If‘fil =N E

_[:I Clipart
nl_'l Farmat
[:I b arial

Mom : T ableaul . MDE Enreqgistrer

Tupe: IFin:hiers de baze de données [*.mdb] ;I Annuler

2. Danslafenétre de choix sousla cased'édition " Dans." , sélectionnez le dossier ou vous
souhaitez sauvegar der letableau.

3. Dansla case d'édition " Nom:" , tapez le nom que vous souhaitez donner au nouveau tableau.

4. Cliquez sur | Epregistrer |pour afficher la boite de dialogue Définir les champs.

Définir les champs |

Lhamps: Fermer I
Mom du champ Format du champ
Annuler
Ajouter...
SHTETITED
Editer
wge | e

SUIVANT



2. Définissez le nom des champs et leur format.

Une base de données est définie par les champs qui constituent ses enregistrements.

1. Dansla boite de dialogue Définir les champs, cliquez sur — giauter. . |pour afficher la boite

dedialogue Ajouter un champ.

Ajouter un champ EE
Nom du champ: T I
[
Annuler I

Format du charnp:

Format du teste j

Momsz, adrezzes et numénos qui ne servent pas dans
dez calculzs, comme des numéros de teléphone et des
codes postady.

Lez champs en format texte pewyvent contenir 265
ackets masirnrnm,

2. Dansla case d'édition " Nom du champ:", tapez le nom d'un de vos champs.
« Taponsen premier "Nom de famille" afin de pouvoir identifier |es enregistrements de notre
base de données al'aide des données de nom de famille.
3. Dansla boite d'édition " Format du champ:", faites défiler laliste des for mats de champs et
selectionnez le format du nom de champ entreé.
« Tous les champs de cette base de données peuvent recevoir ce format de texte.
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4. Cliquez sur 0k Idansla boite de dialogue ou appuyez sur latouche Del devotre

clavier pour refermer la boite de dialogue Ajouter un champ.

5. Répétez les étapes 1 a 4 pour définir le nom de tousles champs que vous souhaitez ajouter a
votr e base de données.
« Pour cet exemple, nous définirons cing noms de champs supplémentaires. Prénom, Adresse,
Ville, Etat et Code postal.

Deéfinir les champs |

Lhamps: Fermer
Mom du champ Format du champ
Prénom Farmat du teste Annuler
Mam de famille Farmat du teste
Adrezze Farmat du teste
Yille Format du teste
Etat Farmat du teste
Code pogtal Format du teste Supprimer
Editer...
e

6. Aprésavoir fini de définir tousles noms de champs, cliquez sur Fermer | POUr refermer la

boite de dialogue Définir les champs.
« Travall sur la base de données pour des informations sur lafacon de modifier les noms et
formats des champs existants.




-.:"!_ Pouch Editos - [TableauZ MDE]
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(1) Affichage arborescent de |a base de données
(2) Colonne de sélection des enregistrements
(3) Rangée de sélection des champs
(4) Fenétre d'affichage des enregistrements
« Cliguez ici pour une explication détaillée de lafenétre d'affichage de la base de données et de
ses éléments.
« Notez bien que lafenétre d'affichage de la base de données ressembl e a la fenétre d'affichage de

lamise en page, excepté pour les différences dans la barre de menus et la barre d'outils
standard.
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3. Creez des enregistrements et entrez des données
d'enregistrements.

Maintenant que les champs de notre base de données sont définies, utilisons la procédure suivante pour créer des
enregistrements et entrer les données d'enregistrements.

1. Cliquez sur delabarred'outilsstandard, ou cliquez sur la commande [Apercu formulaire] du menu [Visualiser]

pour faire appar aitre la fenétre d' affichage sous forme de formulaire.

« Lesdonnéesdu premier enregistrement apparaissent dans la fenétre d'affichage de formulaire quand celle-ci apparait a
I'écran.

Tableaul [ 7] |

Frénami):

Mom de famille(B]:

AdreszelC]:

Etat[E]:

|
|
|
Wille(Dh): I
|
|

Code postallE]:

Enregistrement; |4 4 1 B*l ?llg,*hl A0 Fermer

2. Amenez le curseur dansla case d'édition dans laquelle vous souhaitez ajouter du texte.
« Pour cet exemple, le curseur est d§ja en place dans |a case d'édition a coté de "Nom de famille".

3. Tapez lesdonnées pour ce champ.
« Entrez maintenant "Jones'.

4. Appuyez sur latouche Tab du clavier devotre ordinateur pour amener le curseur dansle champ suivant.

5. Répétez les étapes 3 et 4 pour entrer des données dans les autres champs de cet enr egistrement.

« Aprésavoir entré les données dans le dernier champ de |'enregistrement, une pression sur latouche Del du clavier au lieu
de latouche Tab créera un nouvel enregistrement et affichera une fenétre d'affichage de formulaire vide.

6. Répétez les étapes2 a 5 pour entrer lesdonnées de champ pour lereste des enregistrements.

7.Cliquez sur = Farmer Ipour refermer lafenétre d'affichage de formulaire et ajouter les données entrées ala base

de données.



P-touch Editor - [T ableaul MDB]
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Frérom MWar de famille | Adresse "ille Etat Code postal
John Jones 1 Baker Street  [Hamville Hampz HZ 2LL
Smith hd ay 1 Crezcent Road| Fulton Cambz CBaET
Peter Braowm 1 Main Street Highbury London MHE1.J2
Jane T hompsan 1 Bradford Street | Audenzhaw b anchester k34 BIE
John Peterzon 1 Green Street |"oking Surrey
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Travail sur la base de données

L es procédures suivantes peuvent étre utilisées pour changer les données et le nom des champs de
votre base de données.

Changement des données d'enregistrements

1. Dansla colonne de sélection des enregistrements de la fenétre d' affichage des
enregistrements, cliquez sur |'enregistrement contenant les données que vous souhaitez changer.

2. Dansle menu [Visualiser], cliquez sur la commande [Apercu formulaire] pour afficher la
fenétre d'affichage de formulaire.

3. Cliquez sur les données que vous souhaitez changer, puis changez les données.

4. Cliquez sur FrEm— |pour refermer lafenétre d'affichage deformulaire.

Suppression d'un enregistrement

1. Dansla colonne de sélection des enregistrements de la fenétre d' affichage des
enregistrements, cliquez sur |'enregistrement contenant les données que vous souhaitez
supprimer.

« Pour supprimer plus d'un enregistrement, appuyez en continu sur latouche Ctrl du clavier tout
en cliquant sur tous les enregistrements que vous souhaitez supprimer.

2. Dansle menu [Editer], cliquez sur lacommande [Effacer].

Changement du nom d'un champ

1. Dansle menu [Ouitilg], cliquez sur la commande [Définir champs] pour afficher la boite de
dialogue Définir les champs.

2. Danslafenétre de choix " Champs.", cliquez sur le nom du champ que vous souhaitez
changer.

3.Cliquezsur = Edier.. | pour afficher laboite de dialogue Editer un champ.




Editer un champ EE

Maom du champ: e I

Annuler I

Format du champ:

Format du teste j

Momsz, adrezses et numénos qui ne servent pas dans
dez calculzs, comme des numéros de teléphone et des
codes posta.

Lez champs en format texte peuvent contenir 265
actetz masirn,

4. Tapez le nom du nouveau champ dansla case d'édition " Nom du champ:" et sélectionnez le
format du nouveau champ avec la case " Format du champ:".

5. Cliquez sur 0k Ipour refermer la boite de dialogue Editer un champ.

6. Apresavoir terminé vos changements, cliquez sur 0k pour refermer la boite de

dialogue Définir les champs.
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Création d'un nouveau champ

1. Dansle menu [Ouitilg], cliquez sur la commande [Définir champs] pour afficher la boite de
dialogue Définir les champs.

2. Cliquezsur — sinyter. . |pour afficher la boite de dialogue Ajouter un champ.

Ajouter un champ EE

Maom du champ: T I
[

Format du charnp:

Format du teste j

Annuler I

Momsz, adrezzes et numénos qui ne servent pas dans
dez calculzs, comme des numéros de teléphone et des
codes postady.

Lez champs en format texte pewyvent contenir 265
ackets masirnrnm,

3. Tapez lenom d'un de vos champs dans la case d'édition " Nom du champ:" .

4. Dansla case " Format du champ:" , faites défiler la liste des formats de champs et sélectionnez
le format du nom de champ entré.

5. Cliquez sur 0k, Ipour refermer la boite de dialogue Ajouter un champ.

6. Cliquez sur 0k Ipour refermer la boite de dialogue Définir les champs.
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Suppression d'un champ

1. Dansle menu [Ouitilg], cliquez sur la commande [Définir champs] pour afficher la boite de
dialogue Définir les champs.

2. Danslafenétre de choix " Champs.", sélectionnez le nom du champ que vous souhaitez
supprimer.

3.Cliquez sur * Famer I

P-touch Editor I

& Ok, pour effacer le champ Mom de famille et les données du champ'’?

_. ............. g u| ............. I ﬂ,:,n |

....................................

5. Aprésavoir terminé vos changements, cliquez sur 0k pour refermer la boite de

dialogue Définir les champs.

Changement de I'ordre des champs

1. Dansle menu [Ouitilg], cliquez sur la commande [Définir champs] pour afficher la boite de
dialogue Définir les champs.

2. Danslafenétre de choix " Champs.", sélectionnez le nom du champ que vous souhaitez
déplacer.

3. Cliquez sur i Ipour déplacer le champ sélectionné plus basdanslaliste, ou su

i Ipour le déplacer plus haut.

4. Aprésavoir terminé vos changements, cliquez sur 0k, pour refermer la boite de

dialogue Définir les champs.

<
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Utilisation des données de la base de
données dans les mises en page

Aprés avoir créé votre base de données, vous pouvez incorporer ses données dans vos nouvelles mises
en page. Ce chapitre décrit comment faire cela.

Vous trouverez ci-apres les trois étapes de base que vous devez effectuer de maniere a utiliser les
données de la base de données dans vos mises en page.

1. Définissez les champs fusionnés.
2. Fusionnez les champs de la base de données dans la mise en page sélectionnée.

3. Disposez les champs dans |la mise en page.

Toutes ces étapes sont décrites en détail ci-dessous.

1. Définissez les champs fusionnés.
L'opération suivante décrit la fagon de fusionner deux champs ou plus en un seul champ, et vérifier
facilement s votre texte est bien positionné.

A titre d'exemple, nous fusionnerons les champs Prénom et Nom de famille des données que nous
avions entrées dans notre base de données.

1. Dansle menu [Ouitilg], cliquez sur la commande [Champs fusionnés] pour afficher la boite de
dialogue Définir les champs fusionnés.



Définir les champz fuzsionnés EE

Charmps fugionnés: s

Arnuler

CIEETITES

Editerns.

2. Cliquezsur — sinyter. . |pour afficher la boite de dialogue Ajouter un champ fusionnés.

Ajouter un champ fusionné EE

Donneées: e

Annuler

Champs:

Prénom

Marm de famille
Adresze

Yille

Etat

Code postal

Eomtiten

Four fuzionner des champs, sélect. le champ puis cliguer sur Ajouter.

Taper tout caractére zéparateur des champs fuzionnés. Pour divizer un

champ fuzionné et 'afficher sur plugieurs lignes, taper "' au point de
divizion zouhaité,
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3. Danslafenétre de choix " Champs:", cliquez sur le nom du premier champ qui fera partie du

champ fusionné, puiscliquez sur = gigyter.

« Pour notre exemple, sélectionnons "Prénom".

4. Appuyez sur la barre d'espacement du clavier pour ajouter un espace apres” Préenom” dans
la case d'édition " Données" .
« Quand vous annexez des champs, vous pouvez gjouter du texte au champ fusionné en le tapant
dans la case d'édition "Donneées’. Pour diviser le champ fusionné de telle fagon qu'il sera écrit

sur des lignes différentes, tapez "\n" dans la case d'édition "Données" au point ou vous
souhaitez séparer |le champ fusionné.

5. Sélectionnez le nom du second champ, puiscliquez sur = aiqiter I
« Pour notre exemple, sélectionnons "Nom de famille".
Ajouter un champ fusionné l
Données: 0k
[Frénom][Mom de famille]
Annuler
Charmpsz:
|F'rénn:um
Ad ;
WEEEE Ayjouter
Etat
Code postal

Four fuzionner des champs, gélect. le champ puis cliquer sur Ajouter,

T aper tout caractére séparatewr des champs fusionnés. Pour divizer un

champ fuzionng et l'afficher sur plusieurs lignes, taper "' au point de
divizion zouhaifé.

6. Quand le champ fusionné est comme vous le souhaitez, cliquez sur = Famer | POUT

refermer la boite de dialogue Ajouter un champ fusionné et ajouter le nouveau champ fusionné
alafenétrede choix " Champsfusionnés:" dela boite de dialogue Définir les champsfusionnés.



Définir les champz fuzsionnés EE

Charmps fugionnés: s

Frénam][Marn de famille

Arnuler

Supprimer

Editer...

|

7.Cliquez sur = Fermer |pour refermer la boite de dialogue Définir les champs fusionnés.
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2. Fusionnez les champs de la base de données
dans la mise en page sélectionnée.

Apres avoir créé tous les champs et champs fusionnés que vous souhaitez utiliser dans votre mise en
page, vous pouvez fusionner (insérer) les champs souhaités dans la mise en page.

1. Dansle menu [Ouitilg], cliquez sur la commande [Fusionner mise en page] pour afficher la
boite de dialogue Fusionner champs.

Fuszionner champs 2] x| I

] G|

Annuler |

[Autornatigue)

Type d'objet:

Champs de bazes de données fuzsionnables:

Prénom

Marm de famille

Adresze

Yille

Etat

Code postal
[Frénorm][Mom de famille]

« Si plus d'une mise en page est ouverte, la boite de dialogue Sélectionner mise en page sera
affichée en premier. Dans la boite de dialogue Sélectionner mise en page cliquez sur lamise en
page dans laquelle vous souhaitez fusionner (insérer) les champs, puis cliquez sur Ok, i

pour afficher la boite de dialogue Fusionner champs.

« Une base de données peut étre liée seulement a une mise en page. Si une mise en page dgjaliée
a une base de données est sélectionnée, un message d'erreur sera affiché.

2. Dansla fenétre de choix " Champs de bases de données fusionnables.” de la boite de dialogue
Fusionner champs, cliquez sur le champ que vous souhaitez fusionner dansla mise en page.

« Pour sélectionner plus d'un champ, appuyez en continu sur latouche Ctrl du clavier tout en
cliguant sur tous les champs gque vous souhaitez fusionner. Pour sélectionner une gamme de
champs, cliquez sur le premier champ de la gamme, puis appuyez en continu sur latouche Maj
du clavier tout en cliquant sur le dernier champ de la gamme de champs que vous souhaitez
selectionner.

« Pour cet exemple, cliquez sur le champ fusionné "[Prénom], [Nom de famille]”, puis appuyez
en continu sur latouche Mg avant de cliquer sur le champ Adresse.

3. Danslacase" Typed'objet:", faites défiler laliste desformats d'objets et sélectionnez le
format du champ sélectionné.

« Réglonstous ces champs sur " (Automatique)".
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4. Cliquez sur 0K pour fusionner les champs dansla mise en page.

'_',. P-touch Editor - [Mize en pagel]
@ Fichier Editer “isualiser [nzérer Format  Mise enpage  Fenéhe  Aide 5 Iﬁ'lil

0@ EE SR slz@ o] 1= o =

inB
:‘_

e ]
|

|IIII|IIﬁ|IIII|IIﬁ|IIII|II

|||ﬁ

]I (e] [ml[m]Pa b

el

i Arranger texte Image Date/Heure/Cale. .

Piour 'aide, appuver sur F1 | | Ma] | -~

« Pour défusionner un champ, supprimez-le simplement de la mise en page.

| Remar que:

Si un enregistrement est actuellement sélectionné dans la colonne de
sélection des enregistrements de |a fenétre d'affichage des enregistrements,
ses donneées apparaitront dans les champs fusionnés dans la mise en page.
Pour afficher les noms de champs au lieu des données enregistrées pour les
objets champs fusionnés, cliquez sur des Propriétés de la base de

données.

3. Disposez les champs dans |la base de données.

Aprés avoir fusionné les champs de la base de données dans la mise en page, vous pouvez changer lapolice, lataille, le style
(gras, italique, italique gras, etc.) et les effets appliqués au texte dans les objets champs fusionnés, et Arranger les objets a
I'intérieur de la zone de mise en page comme vous le feriez pour éditer un autre objet texte quelconque. Vous pouvez aussi
gjouter des objets tels que du texte et desimages ala mise en page.

Affichage des données d'un autr e enr egistr ement

Pour sélectionner un enregistrement différent qui contient des données que vous souhaitez afficher dans lamise en page,
ouvrez le menu déroulant [Editer], puis ouvrez le sous-menu [Aller @] et sélectionnez la commande [Premier enregistrement],
[Dernier enregistrement], [Enregistrement précédent] ou [ Enregistrement suivant].

Vous pouvez aussi changer les données d'enregistrement affichées dans la mise en page en utilisant les boutons de sélection




d'enregistrements de Propriétés de la base de données.

Boutons de sélection d'enregistrements

=] || - L]

475
]
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Impression d'une mise en page
contenant des données fusionnées a
partir d'un enregistrement

Vous pouvez imprimer une mise en page qui contient des données d'un, de plusieurs, ou de tous les
enregistrements de votre fichier de base de données.

1. Selectionnez I'imprimante.

Utilisez la procédure qui avait été decrite dans Impression d'une mise en page.

2. Imprimez la mise en page contenant les
données d'un enregistrement d'une base de
données.

1. Ouvrez le menu déroulant [Fichier] et cliquez sur lacommande [Imprimer] pour afficher la
boite de dialogue Imprimer.
2. Sélectionnez les réglages souhaités.

3. Sélectionnez les enr egistrements contenant les données que vous souhaitez voir imprimeées
dansla mise en page.

4. Assurez-vous quel'imprimante est soustension et préte, puiscliquez sur 0k




Sauvegarde d'une base de données

Utilisez les procédures qui avaient été décrites dans Sauvegarde d'une mise en page.

Remar que:

Contrairement aux fichiers de mise en page, les fichiers de base de données
sont enregistrés avec |'extension .mb utilisée par Microsoft® Access 97.




Réeférences

Ce chapitre est organisé comme référence. |1 contient des informations détaillées sur les fenétres, les barres, barres
d'outils, commandes et boites de dialogue de P-touch Editor.



Environnement de P-touch Editor

Fenétre de mise en page

#2 P-touch Editor - [Mize an pagel] — (E}
(1) — e I S G R PN R
@ —DislRlEl SR Z@e] S| 1m=] e =] el
(3 —
— (7}
: (g
F — (49
(4) —=
o
‘ — (10)
| Pou M, appuyer 5x F1 o s a— ()
(1) Barre de menus (7) Zone de mise en page
(2) Barre d'outils standard (8) Curseur
(3) Barre des propriétés (9) Zone d'impression
(4) Regles (10) Barre des abjets
(5) Barre d'outils de dessin (11) Barre d'état
(6) Barre detitre
Remarque:
Si "1:1" de la boite de dialogue Zoom est sélectionné, la mise en page sera
affichée de telle fagon que chaque pixel de I'écran de votre ordinateur
corresponde a un point de I'imprimante.
Barre de menus
Quand une mise en page est affichée:
@' Fichier Editer Wisualizer |nzérer  Format M.ise enpage Fenéhe Aide = |E|E|

Quand une base de données est affichée:

@ Fichier Editer “isualizer Format Dutlz  Fenétre  Aide _-Iﬁflil_



La barre de menus présente des menus déroul ants contenant des commandes variées. Voir Commandes de |a barre de menu
de ce chapitre pour des explications détaillées sur chague menu et commande.
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Barre d'outils standard

Quand une mise en page est affichee:

a1~ = e == ol e 1
@)@ 6)©) ()8 (9) 10 169 14 09

Quand une base de données est affichée:

D@ & % %|@| | o[ I%I_,I_,I
(1)(2)(3)(4) (7)(8)(9) (10 (ﬁ 7 08 ¢

L es boutons de la barre d'outils standard permettent un acces rapide aux commandes souvent utilisées.

(1) Bouton [Nouveau]

« Unclic sur ce bouton est identique ala sélection de la commande [Nouveau] du menu [Fichier].
Cliquez ici pour plus de détails.

(2) Bouton [Ouvrir]

« Unclic sur ce bouton est identique a la sélection de la commande [Ouvrir] du menu [Fichier].
Cliguez ici pour plus de détails.

(3) Bouton [Enregistrer]
« Unclic sur ce bouton est identique ala sélection de la commande [Enregistrer] du menu
[Fichier]. Cliquez ici pour plus de détails.
(4) Bouton [Format automatique]
« Unclic sur ce bouton est identique ala sélection de la commande [Format automatique] du
menu [Fichier]. Cliguez ici pour plus de détails.
(5) Bouton [Imprimer]

« Unclic sur ce bouton est identique ala sélection de la commande [Imprimer] qui apparait dans
le menu [Fichier] lorsqu'une mise en page est affichée. Cliquez ici pour plus de détails.
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(6) Bouton [Apercu avant impression]
« Unclic sur ce bouton est identique a la sélection de la commande [Apercu avant impression]
qui apparait dans le menu [Fichier] lorsqu'une mise en page est affichée. Cliquez ici pour plus
de détails.

(7) Bouton [Couper]
« Unclic sur ce bouton est identique a la sélection de la commande [Couper] du menu [Editer].
Cliquez ici pour plus de détails.

(8) Bouton [Copier]
« Unclic sur ce bouton est identique a la sélection de la commande [Copier] du menu [Editer].
Cliguez ici pour plus de détails.

(9) Bouton [Coller]

« Unclic sur ce bouton est identique a la sélection de la commande [Coller] du menu [Editer].
Cliquez ici pour plus de détails.

(10) Bouton [Annuler]

« Unclic sur ce bouton est identique ala sélection de la commande [Annuler] du menu [Editer].
Cliquez ici pour plus de détails.

(11) Bouton [Rétablir]
« Unclic sur ce bouton est identique ala sélection de la commande [Rétablir] qui apparait dansle
menu [Editer] lorsqu'une mise en page est affichée. Cliquez ici pour plus de détails.

(12) Bouton [Texte automatique]

« Unclic sur ce bouton est identique a la sélection de la commande [ Texte automatique] qui
apparait dans le menu [Editer] lorsgu'une mise en page est affichée. Cliquez ici pour plus de
détails.

(13) Bouton [Propriétés]

« Un clic sur ce bouton affiche une boite de dialogue qui vous permet d'effectuer des réglages

variés pour changer I'objet sélectionné. Un clic sur ce bouton est identique a un double clic sur

un objet ou ala sélection de lacommande [Propriétés] du menu déroulant qui apparait lorsque
vous cliguez sur le bouton droit de la souris.

(14) Réglage du zoom

« Tapez lavaleur souhaitée ou sélectionnez le taux d'agrandissement ou de réduction de lamise
en page affichée.

(15) Bouton [Aide]

« Un clic sur ce bouton pour faire apparaitre un point d'interrogation (?) a coté du pointeur suivi
d'un clic sur un bouton, une commande ou un parametre, affiche une explication de I'élément
sur lequel vous avez cliqué.

(16) Bouton [Apercu formulair €]

« Unclic sur ce bouton est identique a la sélection de la commande [Apercu formulaire] qui
apparait dans le menu [Visualiser] lorsqu'une base de données est affichée. Cliquez ici pour

plus de détails.



(17) Bouton [Tri]

« Unclic sur ce bouton est identique ala sélection de la commande [Tri] qui apparait dans le
menu [Outils] lorsqu'une base de données est affichée. Cliquez ici pour plus de détails.

(18) Bouton [Champs fusionnés]

« Unclic sur ce bouton est identique a la sélection de la commande [ Champs fusionnés] qui
apparait dans le menu [Outils] lorsgu'une base de données est affichée. Cliguez ici pour plus de

détails.
(19) Bouton [Fusionner mise en page]

« Unclic sur ce bouton est identique a la sélection de la commande [Fusionner mise en page] qui
apparait dans le menu [Outils] lorsgu'une base de données est affichée. Cliguez ici pour plus de
détails.
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Barre des propriétes

lcdne des proprigtés
de la page —

lcdne des proprietes |
des polices

lcdne des proprigtés  — |

lcdne des proprigtés
du texte

lzdne des proprigtes
des couleurs

lzdne des proprigtes

de la mise en page de la base de données

Cliquez sur une icone pour afficher ou masquer les propriétés correspondantes. 1l est possible
d'afficher plusieurs propriétés alafois.

Propriétés de la page

Quand vousimprimez avec la Brother P-touch:

Format de la page

W| Farmat normal =

=

Longueur automatique de la page
Configuration de

l'imprimante
:

Longueur de

: | .. 1 Crientation de
lapage  —T [1000mm =5 L |2 ﬂl limpression
Largeur de . =11 | argeur de
la page ILL—I' il =l |3 rr%arge

Quand vousimprimez avec une autre imprimante:

Format de la page

|
|_ d [44 ]
ohgueur de i i
la page 4@: 237 mm _}@ N H%Tteaé's?gnde
| Configuration de

l'imprimante

Largeur de
la page

I 210mm

Utilisez les Propriétés de la page pour sélectionner I'imprimante et specifier lataille de I'éiquette. Ces
propriétés sont de simples raccourcis vers les réglages des intercalaires [ Configuration imprimante] et
[Configuration de la page] de la boite de dialogue Configuration imprimante, qui apparait quand vous
sélectionnez la commande [ Configuration imprimante] dans le menu [Fichier]. Cliguez ici pour des

explications plus détaillées sur ces réglages.
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Propriétés de la police

Folice Taille
| |
| 1
A | Jial [
Gras — e — Diouhle soulingng
ltaligue Alal Ala| a|= Double bifié
Souligneé s ' Biffe
Ala] 2| s ] @l
Relief — — Encadré
armhre Contaur gras
Hayures Contour

Avec les Propriétés de la police, vous avez acces instantanément aux parametres qui vous permettront
de changer lapolice, lataille, le style (gras, italique, italique gras, etc.) et les effets appliqués au texte
contrasté ou a un objet texte sélectionné. Ces parameétres sont identiques a ceux qui peuvent étre
trouvés dans I'intercalaire [Police] de la boite de dialogue Propriétés pour Texte, qui apparait quand
vous sélectionnez la commande [Police] du menu [Format]. Des explications détaillées sur ces

réglages sont fournies (Cliquez ici).
Propriétés de la mise en page

Alignement horizontal Alignementwertical

i:5|| 2] =] =) m]w m|

: Envayer 3
Plus grand ————— 0| Bo. | 553 ?E,| S| O I'artiére-plan

Flus petit T —— - AIMBNEF AU remie
Taille maxirmale £0| %) B8en plan
. Conserver e

Fotation a 90° vers _  rapport
la gauche = — Dissocier
Rotation & 90° vers Associer
la droite

Avec les Propriétés de la mise en page, vous pouvez facilement gjuster lataille et la position des
objets sélectionnés en utilisant |es mémes commandes que celles obtenues en ouvrant le menu
déroulant [Mise en page]. Cliquez ici pour une explication sur ces commandes.
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Propriétées du texte

Alignement du texte

Espacerment
des lighes

Orientation
du texte

Ciptions de
fusionnement

L es Propriétés du texte vous permettent de formater e texte al'intérieur des objets texte sélectionnés
en utilisant les mémes parametres que ceux disponibles dans I'intercalaire [ Texte] de la boite de
dialogue Propriétés pour Texte, qui apparait quand vous sélectionnez la commande [Texte] du menu
[Format]. Pour plus de détails sur ces réglages (Cliquez ici)

Propriétés des couleurs

ﬂ . -l- Couleur de 'avant-plan
(Bl -lv Couleur des lignes

Z - Couleur du fond

L es Propriétés des couleurs peuvent étre utilisées pour changer la couleur de I'avant-plan, des lignes
ou du fond des objets sélectionnés en utilisant les mémes parametres que ceux disponibles dans
I'intercalaire [ Couleur] de la boite de dialogue Propriétés de Objet, qui apparait quand vous
sélectionnez la commande [Couleur] du menu [Format]. Pour plus de détails sur ces réglages. (Click

here)

Remar que:

L es Propriétés des couleurs peuvent ne pas apparaitre quand vous lancez en
premier P-touch Editor. Néanmoins, elles peuvent étre affichées en
selectionnant "Couleur" de l'intercalaire [Barre de propriétés| de la boite de

dialogue Options. (Cliguez ici)
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Propriétés de la base de données

Touches de sélection d'enregistrements

I
| |~||| -« IT ||-||
mMumero de l'enregistrerment

43— - rtueliNombre tofal
= d'enregistrerments
|

|

—
Affichage du nom Affichage des données
des champs des enregistrements

L es quatre touches de sélection d'enregistrements des Propriétés de |a base de données vous
permettent de sélectionner différents enregistrements de la base de données en utilisant des
commandes identiques a celles se trouvant dans le sous-menu [Aller & (menu [Editer]). De plus, les
deux boutons du bas vous permettent de sélectionner si le nom des champs ou les données de
I'enregistrement seront affichés dans les champs fusionnés dans une mise en page. (Cliquez ici) pour

plus de détails.

Regles

ol Rl | e régles vous aident & aligner facilement les objets dans votre mise

3 en page. Vous pouvez utiliser lacommande [Regles] (Cliquez ici) du
menu [Visualiser] pour afficher ou masquer lesrégles, et lacommande
[Options] (Cliquez ici) du menu [Format] pour spécifier les
millimeétres, les pouces ou les points comme unité de mesure.

3 Vous pouvez aussi permuter les trois unités de mesure en
double-cliquant sur le coin supérieur gauche des regles.

4 »

PRECEDENT SUIVANT




Barre d'outils de dessin

— (1]
— (2)
— (3
— (4]
— (3]

-

— ()
— (7]
— (3]
— (9

sl o |olO] /| p

Labarre d'outils de dessin contient un choix de boutons nécessaires a la sélection
des objets et au tracé d'une forme quel conque.

(1) Bouton [Séectionner]

Cliquez sur ce bouton pour transformer le pointeur en J:::& :

Pour sélectionner un objet, amenez e pointeur % sur |'objet, puis cliquez

sur le bouton gauche de la souris.
Pour déplacer un objet, amenez |e pointeur J:;tﬁ sur I'objet, puis appuyez en
continu sur le bouton gauche de la souris et faites-la glisser.

Pour changer lataille d'un objet sélectionné, amenez |e pointeur D':E sur

une des poignées autour de |'objet, puis appuyez en continu sur le bouton
gauche de la souris et faites-la glisser.

« Pour afficher une boite de dialogue pouvant étre utilisée pour I'édition d'un objet, amenez le
pointeur J:.:rb sur |'objet, puis double-cliquez sur le bouton gauche de la souris. Laboite de

dialogue peut aussi étre affichée en sélectionnant un objet, puis en cliguant sur le bouton droit
delasouris et en sélectionnant la commande [Propriétés] du menu déroul ant.

(2) Bouton [Texte]

« Cliquez sur ce bouton pour transformer |e pointeur en pointeur en 1 quand il se trouve dansla
zone de mise en page.

» Pour créer un nouveau texte, amener |e pointeur en 1 sur la position souhaitée de la zone de
mise en page, puis cliquez sur le bouton gauche de la souris. Le curseur (| ) clignote dansla
zone de mise en page pour indiquer la possibilité d'entrer du texte.

Remar que:

L e texte est toujours tapé en utilisant le mode d'insertion. Vous ne pouvez
pas utiliser latouche Ins du clavier de votre ordinateur pour passer au mode
d'écrasement par réecriture.

« Pour éditer du texte existant, déplacez le curseur de texte au début du texte a éditer et tout en
maintenant la pression sur le bouton gauche de la souris, faites glisser la souris pour contraster
le texte. Vous pouvez maintenant éditer e texte contrasté ou changer sa police, sataille, ou
d'autres attributs.

« Quand un nouvel objet texte est crée, lataille de |'objet sadapte automatiquement a celle du

texte.

« Si vous effacez tout |e texte contenu dans un objet texte, I'objet [ui-méme disparaitra.

(3) Bouton [Ligne]

« Cliquez sur ce bouton pour transformer le pointeur en _ quand il se trouve dans lazone de mise



en page.

« Pour tracer une ligne droite, appuyez en continu sur le bouton gauche de la souris et faites-la
glisser, puisreléchez le bouton de lasourisalafin delaligne.

« Appuyez en continu sur latouche Mg du clavier tout en faisant glisser la souris pour que la
ligne reste verticale, horizontale ou a un angle de 45 degreés.
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(4) Bouton [Boite]
« Cliquez sur ce bouton pour transformer le pointeur en _ quand il se trouve dans lazone de mise
en page.

« Pour dessiner une boite, appuyez en continu sur le bouton gauche de la souris et faites-la glisser
d'un coin de la boite au coin oppose, puis reléchez le bouton de la souris.

« Si vous appuyez en continu sur latouche Mg du clavier pendant que vous faites glisser la
souris, la boite sera parfaitement carrée.

(5) Bouton [Boite arrondie€]
« Cliquez sur ce bouton pour transformer le pointeur en _ quand il se trouve dans lazone de mise

en page. Vous pouvez maintenant dessiner une boite aux coins arrondis en suivant la procédure
décrite pour le dessin d'une boite normale.

« Si vous appuyez en continu sur latouche Mg du clavier pendant que vous faites glisser la
souris, la boite sera parfaitement carrée.

(6) Bouton [Ellipse]
« Cliquez sur ce bouton pour transformer le pointeur en 1 quand il se trouve dans lazone de mise

en page. Vous pouvez maintenant dessiner une ellipse en suivant la procédure décrite pour le
dessin d'une boite,

« Si vous appuyez en continu sur latouche Maj du clavier pendant que vous faites glisser la
souris, le cercle sera parfaitement rond.

(7) Bouton [Cour be]
« Cliquez sur ce bouton pour transformer le pointeur en “% quand il setrouve danslazone de

mise en page. Vous pouvez maintenant dessiner a main libre des courbes et des images.

(8) Bouton [Polygone]
« Cliquez sur ce bouton pour transformer le pointeur en _ quand il se trouve dans la zone de mise

en page. Vous pouvez maintenant dessiner des polygones en cliquant sur |e bouton gauche de la
Souris ou en appuyant dessus en continu, puis en faisant glisser la souris et en cliquant sur le
bouton gauche a chague point ou vous souhaitez gjouter un coin au polygone. Finissez le dessin
du polygone en double-cliquant sur |e bouton gauche de la souris.

« Quand le polygone est dessiné en cliguant sur le bouton gauche de la souris, un clic sur le
bouton droit de la souris effacera le dernier coin gouté au polygone.

« Quand le polygone est dessiné en appuyant en continu sur le bouton gauche de la souris et en la
faisant glisser, un clic sur le bouton droit de la souris effacera le dessin.

(9) Bouton [Encadrement]
« Cliquez sur ce bouton pour transformer e pointeur en | quand il se trouve dans lazone de mise

en page. Vous pouvez maintenant dessiner un encadrement en suivant la procédure décrite pour
le dessin d'une boite. Le motif de I'encadrement peut étre change en sél ectionnant la commande
[Encadrement] du menu [Format].

« Si vous appuyez en continu sur latouche Maj du clavier pendant que vous faites glisser la
souris, I'encadrement sera parfaitement carré.
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Barre des objets

0 =~

Arranger texte Créer image Image Date/Heure/Cale...

(1) i) {3 4 &) (6]
Cliguez sur une icéne pour gjouter I'objet correspondant a votre mise en page.

(1) Codeabarres
« Unclic sur ce bouton est identique ala sélection de lacommande [Code barres] du menu [Insérer]. Cliquezici
pour plus de détails.

(2) Clip Art
« Unclic sur ce bouton est identique ala sélection de lacommande [Clip Art] du menu [Insérer]. Cliquezici
pour plus de détails.

(3) Arranger texte
« Unclic sur ce bouton est identique ala sélection de lacommande [Arranger texte] du menu [Insérer]. Cliquez
ici pour plus de détails.

(4) Créer image
« Unclic sur ce bouton est identique ala sélection de la commande [Créer image] du menu [Insérer]. Cliquez
ici pour plus de détails.

(5) Image
« Un clic sur ce bouton est identique ala sélection de la commande [Image] du menu [Insérer]. Cliguez ici pour
plus de détails.

(6) Date/Heure/Calendrier

« Unclic sur ce bouton est identique a la sélection de lacommande [ Date/Heure/Calendrier] du menu [Insérer].
Cliguez ici pour plus de détails.

Barre d'état

Four l'aide, appuyer zur F1 | |Mfl'-.-.| |N|_|M | o

Etat du werrouillage des majuscules
Etat du werrouillage des chiffres

Labarre d'état affiche une explication de la commande ou du bouton désigné par le pointeur. De plus, quand le
verrouillage des majuscules ou le verrouillage des chiffres est activé, I'indicateur correspondant apparait a droite de
labarre d'état.
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Fenétre d'affichage des
enregistrements

2 P-touch Editer - [Tableaul. MDE]

([ Bctier Edier yiusiser Foms Ouds Fegéle Aige

& pmle] =] olr] =l el

7] F\Program Flesibrothe [ [ Prénem Homdefanile | Adesss |1Vl Etal || Cade pestal {3
= [F Tableay | Jioker Jons 1 Baker Sireet [ Hanelie Hamps H2 AL
[ B Taneml || Smith T |1 Crescest Road Fulon Caraz |CBI&T
B Queser _|Pate Eicun 1Main Sl Highbuy Lerdon s J2
o A ET ) T hnpistn 11 Bradlord Shesl dudenshes  [Manchester W34 BIE
ﬁdl}hﬂ Piterzon 1 Green Shget | Woking Surney
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(13 ()

(1) Affichage arborescent de |a base de données
(2) Colonne de sélection des enregistrements
(3) Rangée de sélection des champs

(4) Affichage des enregistrements

La fenétre d'affichage des enregistrements vous permet de visualiser les données des enregistrements
entrées dans le tableau ou | es requétes sél ectionnées dans |'affichage arborescent de la base de
données. Avec cette fenétre, vous pouvez comparer les données entrées dans différents
enregistrements ou méme éditer les données des enregistrements existants



Affichage arborescent de la base de donnees

Cetableau arborescent affiche une liste de tous les tableaux et requétes créés dans la base de données
actuelle.

Affichage des enregistrements

Cetableau affiche les enregistrements du tableau ou la requéte actuellement sél ectionnée dans
|'affichage arborescent de |a base de données. Le nom des champs apparait dans la rangée du haut
avec les enregistrements listés dessous.
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Colonne de sélection des enregistrements

Cette colonne vous permet de sélectionner des enregistrements spécifiques du tableau actuel ou une
requéte.
« Unclic dans une cellule de cette colonne sélectionne I'enregistrement tout entier.

« Une pression continue sur latouche Mg du clavier et un clic dans une autre cellule de cette
colonne sélectionne touts les enregistrements entre |'enregistrement précédemment sélectionné
et I'enregistrement sur lequel vous venez de cliquer.

« Une pression continue sur latouche Ctrl du clavier et un clic sur des cellules spécifiques de
cette colonne sélectionne les enregistrements sur lesquelles vous venez de cliquer.

Rangée de sélection des champs

Cette rangée vous permet de sélectionner des champs spécifiques dans |I'ensemble des enregistrements
du tableau actuel ou une requéte.

« Un clic sur un nom de champ de cette rangée sél ectionne le champ correspondant de tous les
enregistrements.

« Une pression continue sur latouche Mg du clavier et un clic sur un autre nom de champ de
cette rangée sélectionne tous les champs correspondants entre le champ précédemment
selectionné et le champ sur lequel vous venez de cliquer.

« Une pression continue sur latouche Ctrl du clavier et un clic sur des noms de champs
spécifiques de cette rangée sél ectionne les champs correspondants de tous les enregistrements.
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Commandes des menus déroulants

Ce chapitre offre des explications pour toutes |les commandes de chague menu déroulant pouvant étre
affichées. Une grande partie de ces commandes sont assorties de touches de raccourci, indiguées dans
les menus a droite de lacommande.

Menu déroulant de la barre de propriéetés

Un menu déroulant qui peut étre utilisé pour changer |'apparence de la barre de propriétés est affiché
en amenant le pointeur sur la barre de propriétés, puis en cliquant sur le bouton droit de la souris.

Options

« Laséection delacommande [Options] du menu déroulant de la barre de propriétés affiche
I'intercalaire [Barre de propriétés] de la boite de dialogue Options, affichée en sélectionnant la
commande [Options] du menu [Format]. Cliguez ici pour plus de détails sur ces réglages.

Arrimée

« Laséection delacommande [Arrimée] du menu déroulant de la barre de propriétés est
identique ala sélection de I'option "Arrimée" de I'intercalaire [Barre de propriétés] de la boite
de dialogue Options, affichée en sélectionnant la commande [Options] du menu [Format].

Menu déroulant de la barre des objets

Un menu déroulant qui peut étre utilisé pour changer |'apparence de la barre des objets est affiché en
amenant |le pointeur sur la barre des objets, puis en cliquant sur le bouton droit de la souris.

Options

« Laséection delacommande [Options] du menu déroulant de la barre des objets affiche
I'intercalaire [Barre des objets] de la boite de dialogue Options, affichée en sélectionnant la
commande [Options] du menu [Format]. Cliguez ici pour plus de détails sur ces parametres.

Arrimeée

« Laséection delacommande [Arrimée] du menu déroulant de la barre des objets est identique a
la sélection del'option "Arrimée" de l'intercalaire [Barre des objets] de la boite de dialogue
Options, affichée en sélectionnant la commande [Options] du menu [Format].



Montrer le nom de l'icbne
« Laséection delacommande [Montrer le nom de l'icdne] du menu déroulant de la barre des
objets est identique ala sélection de I'option "Montrer noms d'icones’ de l'intercalaire [Barre

des objets] de la boite de dialogue Options, affichée en sélectionnant la commande [Options] du
menu [Format]. Cliquez ici pour plus de détails sur cette option.

Insérer

« Laséection delacommande [Insérer] du menu déroulant de la barre des objets insere I'objet
OLE indiqué par le pointeur.

Supprimer

« Laséection delacommande [Supprimer] du menu déroulant de la barre des objets supprime
I'icdne de I'objet OLE indiqué par le pointeur dans la barre des objets.
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Menu déroulant de I'objet

Un menu déroulant pouvant étre utilisé pour éditer un objet est affiché en sélectionnant |'objet, puisen
cliguant sur le bouton droit de la souris.

Couper

« Laséection delacommande [Couper] du menu déroulant de I'objet est identique ala sélection
de lacommande [Couper] du menu [Editer]. Cliquez ici pour plus de détails.

Copier

« Laséection delacommande [Copier] du menu déroulant de I'objet est identique ala sélection
de lacommande [Copier] du menu [Editer]. Cliguez ici pour plus de détails.

Coller

« Laséection delacommande [Coller] du menu déroulant de I'objet est identique a la sélection
de lacommande [Coller] du menu [Editer]. Cliquez ici pour plus de détails.

Propriétes

« Laséection delacommande [Propriétés] du menu déroulant de |'objet est identique a un
double clic sur un objet ou ala sélection d'un objet et un clic sur le bouton [Propriétés] de la
barre d'outils standard. Cliquez ici pour plus de détails.

Configurer comme valeurs par défaut de I'objet

« Laséection delacommande [Configurer comme valeurs par défaut de I'objet] du menu
déroulant de I'objet change les réglages pour le type d'objet sélectionné de telle fagon que la
prochaine fois que le méme type d'objet sera crée, les réglages pour |'objet sélectionné seront
utilisés.

Objet

« Laséection delacommande [Objet] du menu déroulant de I'objet est identique ala sélection de
la commande [Objet] du menu [Editer]. Cliquez ici pour plus de détails.
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Menu déroulant de I'affichage arborescent de la
base de données

Un menu déroulant pouvant étre utilisé pour éditer la base de données est affiché en amenant le
pointeur dans |'affichage arborescent de la base de données, puis en cliquant sur le bouton droit de la

souris.

Ouvrir

« Lasdection delacommande [Ouvrir] du menu déroulant de I'affichage arborescent de la base
de données est identique ala sélection de la commande [Ouvrir] du menu [Fichier]. Cliquez ici

pour plus de détails.

Couper

« Laséection delacommande [Couper] du menu déroulant de I'affichage arborescent de la base
de données est identique ala sélection de la commande [Couper] du menu [Editer]. Cliguez ici

pour plus de détails.

Copier

« Laséection delacommande [Copier] du menu déroulant de I'affichage arborescent de la base
de données est identique ala sélection de lacommande [Copier] du menu [Editer]. Cliquez ici

pour plus de détails.

Coller

« Lasdection delacommande [Coller] du menu déroulant de I'affichage arborescent de la base
de données est identique ala sélection de la commande [Coller] du menu [Editer]. Cliquez ici

pour plus de détails.

Changer nom

« Laséection delacommande [Changer nom] du menu déroulant de I'affichage arborescent de la
base de données vous permet de changer le nom du tableau ou de la requéte indiqué par le
pointeur.
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Menu déroulant de la fenétre d'affichage des
enregistrements

Un menu déroulant pouvant étre utilisé pour éditer les enregistrements est affiché en amenant le
pointeur dans la fenétre d'affichage des enregistrements, puis en cliquant sur le bouton droit de la
Souris.

Visualiser formulaire

« Lasdection delacommande [Visuaiser formulaire] du menu déroulant de la fenétre
d'affichage des enregistrements est identique ala sélection de la commande [Visualiser
formulaire] du menu [Visualiser]. Cliquez ici pour plus de détails.

Couper

« Laséection delacommande [Couper] du menu déroulant de lafenétre d'affichage des
enregistrements est identique a la sélection de la commande [Couper] du menu [Editer]. Cliquez

ici pour plus de détails.

Copier

« Lasdection delacommande [Copier] du menu déroulant de lafenétre d'affichage des
enregistrements est identique ala sélection de la commande [Copier] du menu [Editer]. Cliquez

ici pour plus de détails.

Coller

« Laséection delacommande [Coller] du menu déroulant de lafenétre d'affichage des
enregistrements est identique ala sélection de la commande [Coller] du menu [Editer]. Cliquez

ici pour plus de détails.

Fusionner mise en page
« Laséection delacommande [Fusionner mise en page] du menu déroulant de lafenétre

d'affichage des enregistrements est identique a la sélection de la commande [Fusionner mise en
page] du menu [Outils]. Cliquez ici pour plus de détails.

<
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Commandes de la barre de menus

Ce chapitre offre des explications détaill ées pour toutes |es commandes et boite de dialogues de la
barre de menus que vous pouvez utiliser pour la création d'étiquettes. Une grande partie de ces
commandes sont assorties de touches de raccourci, indiquées dans les menus a droite de la commande.
Appuyez sur la ou les touches désignées pour effectuer rapidement la commande.

Remar que:

L e contenu d'un grand nombre de boites de dialogue de ce chapitre a été
inclus atitre d'exemple ; le contenu actuel de ces boites refléterales fichiers
sur lesquels vous travaillerez.

Fichier
Nouveau

« Laséection delacommande [Nouveau] du menu [Fichier] affiche le sous-menu [Nouveau],
gui vous permet de sélectionner si une mise en page (commande [Mise en page]) ou une base
de données (commande [Base de donnees]|) sera créée. En sélectionnant la commande [Base de
données (for importing)], vous pouves créer une nouvelle base de donnée tout en important un
fichier CSV ou un autre fichier de base de donnée.

« Une nouvelle mise en page regoit automatiquement le nom "Mise en page" suivi d'un numéro.
« Quand une nouvelle base de données est créée, la boite de dialogue Nouvelle base de données
apparait.

(& & (4) &)

Mouvelle base de données

Dans : I 3 Ptouch3.1
-|:| Clipart
1 Format
1 Manual
M —
MNom : ableaul MDEB Erregistrer
Type: Fichiers de base de donneées [*.mdb) j Annuler




Dans:
Sélectionnez le disque ou le dossier dans lequel vous souhaitez sauvegarder le fichier.

>
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(1)
Cette fenétre de choix affiche le contenu du disque ou du dossier affiché dans la case d'édition
"Dans.". Double-cliquez sur un disque ou un dossier pour afficher son contenu dans la fenétre de

choix ou double-cliquez sur un fichier pour I'ouvrir.

(2
Cliquez sur ce bouton pour afficher le contenu du dossier dans lequel se trouve le dossier sélectionné
avec lacase "Dans:".

3)

Cliquez sur ce bouton pour créer un nouveau dossier dans le disque ou le dossier sélectionne.

(4)

Cliquez sur ce bouton pour afficher les articles de lafenétre de choix sous forme d'icones.

()

Cliquez sur ce bouton pour afficher les articles de lafenétre de choix avec leurs détails.

Nom:
Tapez le nom que vous souhaitez donner au fichier.

Type:
Sélectionnez le type de fichier que vous souhaitez afficher dans lafenétre de choix. Lefichier en
cours d'enregistrement sera automatiquement sauvegardé dans le format sélectionné avec cette case.

E nreqgistrer I

Cliquez sur ce bouton pour sauvegarder le fichier dansle disque ou le dossier sélectionné avec le nom
de fichier tapé dans la case d'édition "Nom:".
« Apreslacréation d'une nouvelle base de données en utilisant la commande [Base de données),
la boite de dialogue Définir les champs (Cliquez ici) est affichée. Quand les champs sont
définis, la base de données est affichée dans la fenétre d'affichage des enregistrements et le

tableau recoit |e nom spécifié dans la case d'édition "Nom:" de |a boite de dialogue Nouvelle
base de données.

« Apréslacréation d'une nouvelle base de données en utilisant la commande [Base de données
(for importing)], la boite de dialogue Ouvrir, vous permettant de sélectionner un fichier pour
I'importation, est affichée. La sélection d'un fichier de base de données entraine son importation
dans la nouvelle base de données.

4 »

PRECEDENT SUIVANT




Ouvrir

« Laséection delacommande [Ouvrir] du menu [Fichier] affiche la boite de dialogue Ouvrir,
gui vous permet d'ouvrir une mise en page ou un fichier de base de données existant.

(& & (4) 8

Ouvnir

Chercher : I'ﬁ Frouch3. 1

Clipart
Farmat

M arial
@ Adresze bl

(13

Morm : I Chuerir

ll Arruler

Tupe : | Fic

hier de mize en page [*.1bl]

Chercher:
Sélectionnez le disque ou le fichier contenant le fichier que vous souhaitez ouvrir.

(1)

Cette fenétre de choix affiche le contenu du disque ou du dossier sélectionné avec la case d'édition
"Chercher:". Double-cliquez sur un disque ou un dossier pour afficher son contenu dans lafenétre de
choix ou double-cliquez sur un fichier pour I'ouvrir.

)
Cliguez sur ce bouton pour afficher le contenu du dossier dans lequel se trouve le dossier sélectionné
avec la case "Chercher:".

3)

Cliquez sur ce bouton pour créer un nouveau dossier dans le disque ou le dossier sélectionné.

(4)

Cliquez sur ce bouton pour afficher les articles de lafenétre de choix sous forme d'icones.

()

Cliquez sur ce bouton pour afficher les articles de lafenétre de choix avec leurs détails.

Nom:
Cette case d'édition affiche le nom du fichier qui sera ouvert.

Type:
Sélectionnez le type de fichier gue vous souhaitez afficher dans la fenétre de choix.



e I

Cliquez sur ce bouton pour voir le contenu du disque ou du dossier sélectionné, ou ouvrir le fichier
sélectionné.

Remar que:

« Lescommandes affichées dans |a barre de menus changent en fonction
du type de fichier ouvert. Par exemple, si vous ouvrez un fichier de
base de données, les commandes servant a créer, editer et exploiter les
bases de données apparaitront automatiquement dans la barre de
menus.

« Lesfichiersenregistrés dans le format P-touch Editor Ver. 3.0 peuvent
étre ouverts dans P-touch Editor Ver. 3.1. Néanmoins, les fichiers
enregistrés dans le format P-touch Editor Ver. 3.1 ne peuvent pas étre
ouverts dans P-touch Editor Ver. 3.0.
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Importer base de données (seulement pour une base de donnees)

« Laséection delacommande [Importer base de données] du menu [Fichier] affiche la boite de
dialogue Ouvrir, qui vous permet de sélectionner un fichier CSV ou un tableau ou une requéte
d'un autre fichier de base de données P-touch Editor et de I'importer dans un un nouveau fichier
de base de données P-touch Editor.

Remar que:

En fonction des limitations du moteur de base de données Jet utilisg, les
enregistrements qui viennent d'étre ajoutés pourront ne pas étreinsérés ala
fin du tableau pendant I'utilisation de P-touch Editor pour |'édition répétée
d'enregistrements dans un tableau qui nhe contient pas de clé principale.
Effectuez | es opérations suivantes pour eviter cette situation. Avant d'utiliser
P-touch Editor pour éditer un fichier mdb créé avec Microsoft® Access 97,
vous vous conseillons de régler d'abord une clé principale dans le champ
approprié. Puis, dans le nouveau tableau créé avec P-touch Editor, créez un
champ qui sera utilisé pour le tri. Quand la situation mentionnée ci-dessus se
produit, utilisez le champ créé pour le tri comme clé 1 afin detrier le
enregistrements.

(& & (4) 08

Ouvwrir
Chercher : I'ﬁ Frouch3. 1

-|:| Clipart
[ Format
1 Manual

—

Mo : Adresse cav Curvrir

Tvpe : Fichiers TSV [*.cav] _ﬂ Annuler
Chercher:
Sélectionnez le disque ou le dossier contenant le fichier que vous souhaitez importer.

(1)

Cette fenétre de choix affiche le contenu du disque ou du dossier sélectionné avec la case d'édition
"Chercher:". Double-cliquez sur un disque ou un dossier pour afficher son contenu dans lafenétre de
choix ou double-cliquez sur un fichier pour afficher la boite de dialogue Importer un fichier CSV pour
un fichier CSV ou afficher la boite de dialogue Sélectionner tableau pour un tableau ou une requéte
d'un autre fichier de base de données P-touch Editor.



(2)
Cliquez sur ce bouton pour afficher le contenu du dossier dans lequel se trouve le dossier sélectionné
avec la case "Chercher:".

3)

Cliquez sur ce bouton pour créer un nouveau dossier dans le disque ou le dossier sélectionné.

(4)

Cliquez sur ce bouton pour afficher les articles de lafenétre de choix sous forme d'icones.

(5)

Cliquez sur ce bouton pour afficher les articles de lafenétre de choix avec leurs détails.

Nom:
Cette case d'édition affiche le nom du fichier qui seraimporté.

Type:
Sélectionnez le type de fichier gue vous souhaitez afficher dans la fenétre de choix.

ok |

Cliquez sur ce bouton pour afficher la boite de dialogue Importer un fichier CSV s un fichier CSV a
été sélectionné ou afficher la boite de dialogue Sélectionner tableau si un tableau ou une requéte d'un
autre fichier de base de données P-touch Editor a été sélectionné.
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Importer un fichier C5Y |
S éparateur I lI ok,

Annuler

¥ Importer la premigre ligne sous Moms de champ

—Apercuy du tableau

Frénorm Morn de famille | Adresse Wille
Jaohn Jones 1 Baker Street  [Hamville
smith LEW 1 Crezcent Hoa| Fultan
Feter B oy 1 Main Street | Highbury
Jane | Thompzon 1 Bradford Stree| Audenshaw
John | Fetersan 1 Green Street |'Waking
{ | 0

Sépar ateur

Sélectionnez le délimiteur qui était utilisé dans lafichier que vous souhaitez importer.

Importer la premiere ligne sous Noms de champs
Sélectionnez si oui () ou non (=) la premiere ligne du fichier seraimportée sous forme de noms de

champs.

Apercu du tableau

Cette fenétre affiche la base de données comme elle apparaitra s elle est importée avec les options
sel ectionnées.

ok |

Cliquez sur ce bouton pour importer les données en utilisant les options sél ectionnées.

Sélectionner tableau E E |

T ableau: 0K,
F-\Program FileshbrothersPtou
IH Tahleau Annuler
] JEEEN
B Ouestion




Tableau:
Sélectionnez le nom du tableau que vous souhaitez importer.

ok |
Cliquez sur ce bouton pour importer les données
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Fermer

« Sdlectionnez lacommande [Fermer] du menu [Fichier] pour refermer le document actuel sans
guitter P-touch Editor.

« Si des changements non enregistrés se trouvent dans le document au moment de sa fermeture,
un message apparaitra demandant si vous souhaitez sauvegarder |es données.

Enregistrer

« Sélectionnez lacommande [Enregistrer] du menu [Fichier] pour sauvegarder |e document
actuel sans le fermer.

« Si ledocument actuel adéarecu un nom, le fichier sera sauvegardé immeédiatement.

« Si ledocument actuel n'atoujours pas de nom (le fichier n'ajamais été sauvegardé), la boite de

dialogue Enregistrer sous apparaitra quand vous sélectionnerez la commande [Enregistrer] afin
gue vous puissiez donner un nom au fichier.

Enregistrer sous

« Laséection delacommande [Enregistrer sous] du menu [Fichier] affiche la boite de dialogue
Enregistrer sous, qui vous permet de sauvegarder les données du document actuel sous un autre
nom de fichier. Reportez-vous a la description de la boite de dialogue Nouvelle base de données
(Cliguez ici) pour des détails sur les parametres qui apparaissent dans la boite de dialogue
Enregistrer sous.

« Laboite de dialogue Enregistrer sous apparait auss automatiquement chague fois que vous
sélectionnez la commande [Enregistrer] pour sauvegarder un document sanstitre.

Remar que:

Quand une mise en page est sauvegardee, le fichier est sauvegarde sous
forme de fichier d'étiquette (avec I'extension ".Ibl"). Quand une base de
données est sauvegardée, elle I'est sous forme de fichier de base de données
(avec I'extension ".mdb").




Enregiztrer sous

()

&)

(4) (3

Dans : I £ Ptouch3. 1
_|:I Clipart
|1 Farmat
1 tManual
0 —
Mo Adrezze bl Enreqiztrer
Tvpe Fichier de mize en page [*.1bl) j Annuler
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Exporter

« Laséection delacommande [Exporter] du menu [Fichier] affiche la boite de dialogue
Exporter, qui vous permet d'exporter la mise en page ou la base de données actuelle sous forme
de fichier de type différent.

(& & (4) 03

Exporter |
Dians : I {23 Ptouch3.1 ;I | EI e
_[:I Clipart
1 Format
1 Manual
)
Mom : Adrezzd cov Enreqiztrer
Tupe: Fichiers CSW [*.cav) ;I Annuler
Dans:
Sélectionnez le disque ou le dossier ou vous souhaitez exporter le fichier.
(1)

Cette fenétre de choix affiche le contenu du disque ou du dossier sélectionné ci-dessus.
Double-cliquez sur un disgue ou un dossier pour afficher son contenu dans la fenétre de choix ou
double-cliquez sur un fichier pour I'ouvrir.

(2)
Cliquez sur ce bouton pour afficher le contenu du dossier dans lequel se trouve le dossier sélectionné
avec lacase"Dans." .

3)

Cliquez sur ce bouton pour créer un nouveau dossier dans le disque ou le dossier sélectionné.

(4)

Cliquez sur ce bouton pour afficher les articles de lafenétre de choix sous forme d'icones.

(5)

Cliquez sur ce bouton pour afficher les articles de lafenétre de choix avec leurs détails.

Nom:
Tapez e nom que vous souhaitez donner au fichier exporté.

Type:
Sélectionnez le type de fichier que vous souhaitez afficher dans |a fenétre de choix. Lefichier a



exporter sera exporté automatiquement dans le format sél ectionné avec cette case.

E nregistrer I

Cliquez sur ce bouton pour sauvegarder le fichier dansle disque ou le dossier sélectionné avec le nom
defichier tapé dans la case d'édition "Nom:" .
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Format automatique

« Laséection delacommande [Format automatique] du menu [Fichier] lance Format
automatique, qui vous permet de sélectionner une mise en page pré-formatée pour la création
facile et rapide de mises en page.

(Les model es disponibles dépendent de la P-touch utilisée.)

Format automatique [1/4] I

Luele catégone souhaltez-wous?
S - | T, ;
NG | o
/ 1 ADRESSE
L1 ALEUM
[ BIEMVENL
1 BOUTIQUE
[ CASSETTE
(1 DIsPOS
Bienvenue dans le formatage '-:-] DISULETT
autamatique . _IFICHIER
Cette fonction de formatage ﬁ g el
autormatique permet de créer facilement MOk
une mise en page en zelectionnant un | PLAGQUE
dez modéles préformatés. [ 1WIDED
[ [ Uhlisenleterieide s mise eripage actiele Changer de dossier...
& Erenerert l Sureant Anler
Cateégorie:

Sélectionnez |a catégorie contenant e modele Format automatique que vous souhaitez utiliser.

Utiliser letexte dela mise en page actuelle
Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez () ou non (—) que le texte de lamise

en page actuellement ouverte soit utilisé dans le model e Format automatique sélectionné.

Changer de doszier...

Cliquez sur ce bouton pour ouvrir un dossier différent contenant des modeles Format automatique.

Suivant »

Cliquez sur ce bouton pour ouvrir un dossier différent contenant des modeles Format automatique.



4 »

PRECEDENT SUIVANT




Format automatique [2/4] |

Huel modéle woulez-wous utilizer?

Modéle: ADRESSE
ADRESSET.LEL ADRESSEZLBL

12, rue Collange MARTE MORDE
PIERRE ERHNALD 123445 Pemet Braupe EENDS

BDE TRANSPORT Tel 0188 55 22 22 30 e des damw 25, 5GEQ baria

18 mm 18 mm

ADRESSESLEL ADRESSEELEL

Mile Elise Poirier Richard Dedonc

! ; 5. dardindes PRnigs
466 Bk d'irdon, 4R1E0 Dt 00 o

18 mam 18 mm

£ Précédent I Sureant > Annuler

Modéle:
Sélectionnez le model e Format automatique que vous souhaitez utiliser. Cette fenétre montre aussi

comment chaque modél e apparaitra.

< Précedent |

Cliquez sur ce bouton pour revenir ala boite de dialogue Format automatique précédente.
Suivant » I

Cliquez sur ce bouton pour passer ala boite de dialogue Format automatique suivante qui vous
permettra de changer e texte dans le modéle Format automatique sélectionne.




Format automatique [3/4] |

Woulez-wous changer le texte? Pour le changer, cliquer sur le texte & changer dang la zone d'exemple
puiz le modifier danz la caze d'édition "'E ntrée: ",

F:\Program Fileshbrother\Ptouch2hFomath PTS200PChWADRESSENVADRESSES LEL

Mlle Elise Poirier
AhE Boute d'Ardon, 45180 Olivet

Entrée: Mo
tlle Elize Poirer .
Suivant
Erecedemnt
£ Précédent I Sureant > Annuler

Entrée:
Tapez e texte que vous souhaitez voir apparaitre dans le modele Format automatique sélectionné. A
partir de cette fenétre, vous pouvez aussi sélectionner |le texte que vous souhaitez changer.

Suiant I

Cliquez sur ce bouton pour sélectionner I'objet texte suivant.

Précédent

Cliquez sur ce bouton pour sélectionner |'objet texte précédent.
£ Précédent |

Cliquez sur ce bouton pour revenir ala boite de dialogue Format automatique précédente.
Suivant » I

Cliquez sur ce bouton pour passer ala boite de dialogue Format automatique suivante qui vous
permettra de vérifier lamise en page et sélectionner des options variees.
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Format automatique [4/4] |

La mize en page contiendra ces configurations.

F:\Program Fileshbrother s Ptouch2hFomathPTS200PChWADRESSENVADRESSES LEL

|

MARTE MORDE

33 rue des Armes, FRBED Paris

— Sélectionner lez aptionz souhaitées ci-deszous.

I Hseriataile de e page caurarte

I | Earertn en meneearEme

£ Précédent I T erminer Annuler

(1)
Cette fenétre montre comment le modél e sél ectionné apparaitrait sil était affiché dans une mise en
page avec le texte entré.

Utiliser lataille de la page courante
Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez () ou non () gjuster lataille dela

mise en page sélectionnée afin qu'elle soit identique a celle de la page actuelle.

Convertir en monochrome
Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez ( =) ou non (— ) afficher lamise en page

en noir et blanc seulement.

Imprimer immédiatement aprésla création dela mise en page
Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez (7 ) ou non (= ) imprimer lamise en

page immédiatement aprés |'avoir affichée.

£ Précédent |

Cliguez sur ce bouton pour revenir ala boite de dialogue Format automatique précédente.

T ermirer I

Cliguez sur ce bouton pour afficher le modéele dans une mise en page.
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Mise en page/Base de données Propriéetes

« Laséection delacommande [Propriétés mise en page] (quand une mise en page est affichée)
ou de la commande [Propriétés base de données] (quand une base de données est affichée) du
menu [Fichier] affiche la boite de dialogue Propriétés du document, qui vous permet de
spécifier et visualiser les informations sur e document.

Pour une mise en page:

Propriétés de Mize en page3 EiE3
Sommaire ] Statistiques |
Application: F-touch Editor
Titre: |
Sujet:
Auteur: tike Smith
Mots-clé:
LCommentaires: J
b odele:
] Anler
Pour une base de données.
Propriétés de la baze de données
;...E.Eé.é..aé..a.l.:.l.'.'-.l.':l.é.é.é..\é] Tableau l
Emplacement: F:\Program Fileshbrather Ptouch3. 15T ableaul MOEB
Yersion JET: 3.0
Créée: 131098 18:25:01

Demiére mize & jowr; 13410438 20:21:44

] Annuler
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Imprimer (seulement pour une mise en page)

« Laséection delacommande [Imprimer] du menu [Fichier] affiche la boite de dialogue
Imprimer, qui vous permet de régler des paramétres dimpression variés avant dimprimer la
mise en page.

Remar que:

L es parametres affichés difféerent en fonction de I'imprimante sélectionnée.

(La boite de dialogue présentée est celle du pilote dimprimante PT-9200DX (Série). Les reéglages
indiqués peuvent étre différents en fonction de la P-touch utilisée.)

mpimer @

Irnprirnante;  Brother PT-920000% Propristés. . |
Etat: Frét
O PTCOM1I:
= Sortie — phions
% b ehocheme W Coupe auto

™ Impression mirir

— Plage d'impreszion - Copies

™ Tous les enregistrements b 1 =

™ Erregiztrements affichés

: R — Murmératation -
£ Erregistements selechiannes
: : 0 ‘
&+ Plage: De: | MNambre: |
B FHemettre 4 zéro aprés

chague enreqistrement

Ok Annuler I

Sortie
Sélectionnez comment I'étiquette seraimprimeée.

Options
Sélectionnez si I'étiquette seraimprimeée inversée (Impression miroir), ou s €lle sera automatiqguement
coupée (Coupe auto) ou coupée sans couper le papier support (1/2 coupe).

Plage d'impression
Sédlectionnez si |es étiquettes seront imprimées en utilisant les données de tous les enregistrements
(Tous les enregistrements), de I'enregistrement affiché seulement (Enregistrement affichés), des



enregistrements sél ectionnés seulement (Enregistrements sélectionnés) ou de lagamme
d'enregistrements spécifiée (Plage).

Copies
Tapez e nombre de copies que vous souhaitez imprimer.

Numérotation
Tapez e nombre de fois que vous souhaitez imprimer une mise en page tout en augmentant les
caracteres du champ Numérotation d'une unité apres chague impression de la mise en page.

Remettre a zéro apres chaque enregistrement
Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez () ou non (— ) ramener le champ

Numeérotation a sa valeur initiale avant de commencer aimprimer chague enregistrement.
ok |

Cliquez sur ce bouton pour commencer aimprimer la mise en page avec |es options sél ectionnées.

Froprigtés. .

Cliguez sur ce bouton pour afficher la boite de dialogue Propriétés de I'imprimante, qui vous
permettra de sélectionner divers réglages pour I'imprimante.
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o Intercalaire[Papier]

(Laboite de dialogue présentée est celle du pilote d'imprimante PT-9200DX (Série). Lesréglages
indiqués peuvent étre différents en fonction de la P-touch utilisee.)

Propriétés Brother PT-9200DX on PTCOM2-
~ Tupe- o= Bl ET e E e
£ [ranstert & repassen/Letage £ ampon
A E — Taille du papier;
Largeur du ruban:
rrere LongueLr: i1 ooo iy
Ruban b mim
Alimentation du ruban: K= N
A [ 27 5 1000 ]
F |4 M _‘ﬂ
Spécial Faormat éhquettes: IFI:-rmat riarmal j
— Orientation — Copies
-I .
Al
[ Réwunir
Fuortrait Fayzage I Irwerser lordre
Optiat... | & propos de... | Dr&faut |
Q. I Anler I e fmli = I Alde
Type

Sélectionnez le type de ruban sur laguelle sera effectuée I'impression.

Ruban spéciale
Sélectionnez le type de ruban spéciale qui sera utilisée.

Largeur du ruban:
Sélectionnez lalargeur de laruban sur laguelle sera effectuée I'impression.

L ongueur:
Sélectionnez lalongueur de laruban sur laguelle sera effectuée I'impression.

Alimentation du ruban:
Sélectionnez les marges qui seront utilisées.

Format étiquettes:
Sélectionnez le type de format d'étiquette qui sera utilisé.



Orientation
Sélectionnez |'orientation de I'impression.

Copies

Tapez e nombre de copies que vous souhaitez imprimer.

Réunir

Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez () ou non (—) imprimer un groupe de
pages alafois quand vous imprimez plusieurs groupes de pages.

Inverser I'ordre
Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez () ou non (=) imprimer dans I'ordre

inverse, en commencant par la derniére page.

Dréfaut

Cliguez sur ce bouton pour ramener tous les parameétres a leur valeur de réglage par défaut.
Optiok. ..

Cliquez sur ce bouton pour afficher |a boite de dialogue Options
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Opton |

v Coupe automatique oF,

[T Impression mirgir
Annuler

v 1/2 coupe

— Unité

" mm
" pouce B I

Coupe automatique
Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez ([#) ou non () couper

automatiquement |'étiquette apres son impression.

I mpression miroir
Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez ( [#) ou non () imprimer I'étiquette a
I'envers, comme s €elle était vue dans un miroir.

1/2 coupe
Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez () ou non () couper |'étiquette sans

couper le papier support.

Unite
Sélectionnez |'unité de mesure pour les régles et autres parametres.

D &faut I

Cliquez sur ce bouton pour rénitialiser tous les paramétres de la boite de dialogue Option aleurs
valeurs par défaut.

ok |
Cliguez sur ce bouton pour valider les réglages sélectionnés et refermer la boite de dialogue Options.
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Apercu avant impression (seulement pour une mise en page)

« Lasélection delacommande [Apercu avant impression] du menu [Fichier] affiche la boite de dialogue Apercu avant
impression, qui vous permettrad'avoir une idée de I'étiquette telle qu'elle sera aprés I'impression.

«:z P-touch Editor - [Mize en page2]
@ Fichier Editer “isualizer [nsérer Format Mize enpage  Fenéhe  Aide 5 Iﬁ'lﬂ

) = N e R e = e s e =l e

o8]

Agrandir Heduie

g O =

Arranger teste Créer image Image Date/Heure/Cale. .

Pour ['aide, appuyer sur F1 | | Ma] | -

L Imprimer...

Cliquez sur ce bouton pour afficher 1a boite de dialogue Imprimer. Cliquez ici pour une explication
détaillée de la boite de dialogue Imprimer.

Agrandir |

Cliguez sur ce bouton pour agrandir la mise en page sur |'écran.

Réduire |

Cliquez sur ce bouton pour diminuer la mise en page sur |'écran.

| Remarque:

Vous ne pouvez pas éditer |la mise en page affichée dans la boite de dialogue Apercu avant
impression. Si vous souhaitez éditer lamise en page, cliquez sur = Feme | pour revenir ala

zone de mise en page.
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Configuration imprimante (seulement pour une mise en page)

« Laséection delacommande [Configuration imprimante] du menu [Fichier] affiche la boite de
dialogue Configuration imprimante, qui vous permet de sélectionner I'imprimante et le format

de page qui seront utiliseés.
« Intercalaire[Configuration imprimante]

(Laboite de dialogue présentée est celle du pilote d'imprimante PT-9200DX (Série).)

Configuration imprimante K

Configuration imprimante ] Configuration de la page ]

Mom: | Brother PT-320000% | Ernpriétés...|

™ Autre imprimante

Mom: netB03PSINV+F :j Froprigtés... |

Imprimante par défaut I

k. Snnuler

Imprimante de la série P-touch
Cliquez sur cette option pour imprimer avec I'imprimante P-touch sélectionnée.

Autreimprimante
Cliquez sur cette option pour imprimer avec une autre imprimante.
Proprigtés. .
Cliquez sur ce bouton pour afficher la boite de dialogue Propriétés de I'imprimante, qui vous
permettra de sélectionner divers réglages pour I'imprimante.
Imprimante par défat

Cliquez sur ce bouton pour régler |I'imprimante sélectionnée comme imprimante par défaut.
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« Intercalaire[Configuration dela page]

Configuration imprimante K

Configuration imprimante  Configuration de la page I

— Papier
T aille: Format normmal
Source:; Autornatique 2

— Configuration de la taille

Longueur: Automatiqu j Vv Automatique
Largeur: 3 mim j
— Ornentation imprezsion — — Marges
™ Portrait Gauche: {4 mm Drroite:; 14 rim
(+ Paysage Haut: & mm Baz |6 mm
] l Aninler
Taille:

Sélectionnez le format du papier que vous souhaitez utiliser.

Sour ce:
Sélectionnez la source du papier.

L ongueur:
Sélectionnez lalongueur de page que vous souhaitez utiliser.

Largeur:
Sélectionnez lalargeur de page que vous souhaitez utiliser.

Automatique
Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez (7 ) ou non (— ) que lataille de la page
soit g ustée automatiquement alataille de la mise en page.

Orientation impression
Sélectionnez |'orientation de la page que vous souhaitez utiliser.

Marges
Tapez les marges que vous souhaitez utiliser.

ok |




Cliguez sur ce bouton pour entrer les options sélectionnées et refermer |a boite de dialogue
Configuration imprimante.

Fichiers utilisés récemment

« P-touch Editor maintient automatiguement une liste vers le bas du menu [Fichier] qui indique le
nom des cing derniers fichiers ouverts.

Remar que:

Laseule différence dans laliste desfichiers pour les mises en page et les
bases de données concerne I'extension attribuée au fichier.

Quitter

« Laséection delacommande [Quitter] du menu [Fichier] referme tous les documents
actuellement ouverts et P-touch Editor.

« Si des changements non enregistrés se trouvent dans un document quel conque affiché quand
vous sélectionnez la commande [Quitter], un message apparaitra demandant si vous souhaitez
sauvegarder les changements.
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Editer

Annuler

« Laséection delacommande [Annuler] du menu [Editer] annule I'opération effectuée
précédemment.

Rétablir (seulement pour une mise en page)

« Lasdection delacommande [Rétablir] dansle menu [Editer] annule I'opération Annuler
précédente.

Couper

« Laséection delacommande [Couper] du menu [Editer] coupe les données (texte ou

graphiques) sélectionnées dans la zone de mise en page ou la base de données et conserve cette
selection dans le Presse-papiers.

Copier

« Laséection delacommande [Copier] du menu [Editer] copie les données (texte ou graphiques)
sél ectionnées dans la zone de mise en page ou la base de données et conserve cette sélection

dans le Presse-papiers. Les données sél ectionnées ne sont pas modifiées dans leur mise en page
d'origine.

Coller

« Laséection delacommande [Coller] du menu [Editer] colle le contenu du Presse-papiers. Les
données peuvent étre déposees dans le Presse-papiers avec la commande [ Couper] ou [Copier].

Remar que:

V ous he pouvez pas couper ou copier des données dans cette application et

les coller dans une autre application. Dans un tel cas, I'opération de collage
produira une image bitmap.

La sélection de lacommande [Couper] ou [Copier] alors que du texte est
selectionné copie le texte dans |e Presse-papiers dans le format texte en clair.

Effacer

« Laséection delacommande [Effacer] du menu [Editer] supprime les données (texte ou

graphiques) sélectionnées dans la zone de mise en page ou la base de données sans les
conserver dans le Presse-papiers.



Sélectionner tout

« Laséection delacommande [Sélectionner tout] du menu [Editer] sélectionne tous les objets
(texte ou graphiques) de la zone de mise en page ou de la base de données.
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Texte automatique (seulement pour une mise en page)

« Laséection delacommande [Texte automatique] du menu [Editer] affiche la boite de dialogue
Texte automatique, qui facilite I'édition d'un texte quelcongque ou d'un texte disposé dans la
mise en page.

Remar que:

Cette commande est disponible seulement si la mise en page contient au
moins un objet texte.

Texte automatique |

MNom de 'entrée:; ITitre de la tache ll Suivant

Entrée: T exte Erécedent (1)

;l Ferrmer

Nom del'entrée:
Sélectionnez lequel des formats de texte préréglés vous souhaitez donner au texte indiqué dans la case
d'édition "Entrée:".

Entrée:
Tapez e texte que vous souhaitez voir affiché dans la mise en page.

(1)
Vous saurez avec cette indication si |e texte montré dans la case d'édition "Entrée:" est un objet texte
normal ou un objet texte composé.

Survant » I

Cliquez sur ce bouton pour afficher le texte de |'objet texte ou texte compose suivant.

Precedent |

Cliguez sur ce bouton pour afficher le texte de I'objet texte ou texte composé précédent.

Fermer |

Cliquez sur ce bouton pour refermer |a boite de dialogue Texte automatique et changer le texte dans la
mise en page comme il a é&é entré dans la case d'édition "Entrée:".

Remar que:

L e texte entré dans la case d'édition "Entrée:" prend les attributs (souligné,
ombré, etc.) de I'objet texte original quand le texte est gjouté alamise en

page.
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Numeérotation (seulement pour une mise en page)

« Laséection delacommande [Numeérotation] du menu [Editer] désigne le texte contrasté
comme champ Numérotation. Quand plusieurs copies de la méme mise en page sont imprimees,
le texte se trouvant dans le champ Numeérotation augmente automatiquement aprés chague
impression d'une mise en page.

o Le"pmpy’ dansle coininférieur gauche du champ Numerotation est une icone fonctionnelle.

L esicones fonctionnelles sont affichées seulement si vous activez en cliquant sur ([7)
"Afficher icOnes fonctionnelles des objects” de l'intercalaire [Affichage] de la boite de dialogue
Options.

Remar que:

Seuls des chiffres arabes (0 et 9) et des lettres de ' phabet latin (aaz et A a
Z) peuvent étre sélectionnés pour un champ Numérotation. Tout autre
caractére dans un champ Numérotation seraignoré. Par exemple, "al0" sera
suivi de"b!0".

« Lesnombres augmentent d'une unité et les lettres progressent dans I'ordre al phabétique.
Si "Aa0" est sélectionné pour un champ Numbering (Numérotation), les caracteres
augmenteront comme indiqué ci-dessous.

AaQ ---> ... ---> Aa9 --->
ADQ ---> ... ---> Ab9 ---> ... ---> AZ0 ---> ... ---> AZ9 --->
Ba0 ---> ... --->Ba9 ---> ... ---> 220 ---> ... ---> 229

Objet (seulement pour une mise en page)

« Lasdection delacommande [Objet] du menu [Editer] affiche un menu pour I'objet OLE
sélectionné dans la zone de mise en page. Les commandes du menu différent en fonction du
type d'objet OLE sélectionné.
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Rechercher (seulement pour une base de données)

« Laséection delacommande [Rechercher] du menu [Editer] affiche la boite de dialogue
Rechercher, qui vous permet de chercher des caractéres spécifiques dans les enregistrements

d'une base de données.
Rechercher K l
Rechercher: Slivant
|M
Fermer
— Options

[T Casze de cormespondance

[T Rechercher dez champs entiers uniquement

[T Rechercher les cellules sélectionnées uniguement

Sélect. enregiztrements trouvés

Recher cher:
Tapez |es caractéres que vous souhaitez chercher.

Case de correspondance
Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez () ou non () que larecherche soit

sensible ala casse. Par exemple, si vous tapez "On" dans la case "Rechercher:" et sélectionnez cette
option, le mot "on" ne sera pas reconnu comme résultat de la recherche.

Rechercher des champs entier s uniquement
Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez ( f#) ou non () que les champs

contenant seulement les caracteres de "Rechercher:" soient identifiés.

Recher cher les cellules sélectionnées uniquement
Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez () ou non () que seulesles cellules

sélectionnées dans |a fenétre d'affichage des enregistrements soient recherchées.

Sélect. enregiztrements trouveés

Cliquez sur ce bouton pour sélectionner les enregistrements qui contiennent les caracteres de
"Rechercher:". Les enregistrements sont sélectionnés dans la fenétre d'affichage des enregistrements.
les champs contenant seulement les caracteres de "Rechercher:” soient identifiés.

Suivant I

Cliquez sur ce bouton pour commencer |arecherche.

Fermner i

Cliquez sur ce bouton pour refermer la boite de dialogue Rechercher.
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Remplacer (seulement pour une base de données)

« Laséection delacommande [Remplacer] du menu [Editer] affiche la boite de dialogue
Remplacer, qui vous permet de chercher et remplacer des caracteres spécifiques dans les
enregistrements d'une base de données.

Remplacer 2] l

Rechercher: Slivant

Jahn

Remplacer

Remplacer par:

Jand

Remplacer bout

Fermer

— Options

[T Caze de corespondance
[T Rechercher des champs entiers uniquement

[T Rechercher les cellules sélectionnées uniquement

Rechercher:
Tapez les caractéres que vous souhaitez chercher.

Remplacer par:
Tapez les caractéres par lesquels vous souhaitez remplacer les caractéres trouvés.

Case de correspondance
Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez ( #) ou non () que larecherche soit

sensible alacasse. Par exemple, si voustapez "On" dans la case "Rechercher:" et sélectionnez cette
option, le mot "on" ne sera pas reconnu comme réesultat de la recherche.

Rechercher des champs entier suniqguement
Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez (f#) ou non () que les champs

contenant seulement les caractéres de "Rechercher:" soient identifiés.

Recher cher les cellules sélectionnées uniquement
Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez ( #) ou non (=) que seulesles cellules

sélectionnées dans la fenétre d'affichage des enregistrements soient recherchées.

Suivant

Cliquez sur ce bouton pour commencer larecherche.

Remplacer

Cliquez sur ce bouton pour remplacer le texte trouvé dans |'enregistrement actuel par les caracteres
entrés dans la case "Remplacer par:".

Rerplacer tout

Cliquez sur ce bouton pour remplacer e texte trouvé dans tous les enregistrements par |es caracteres
entrés dans la case "Remplacer par:".



Fermner

Cliquez sur ce bouton pour refermer |a boite de dialogue Remplacer.
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Aller a (seulement pour une base de données)

« Laséection delacommande [Aller @ du menu [Editer] affiche le sous-menu [Aller &, qui
vous permet de spécifier I'enregistrement auquel vous souhaitez aller.

Premier enregistrement
La sélection de lacommande [Premier enregistrement] du sous-menu [Aller a] sélectionne le premier
enregistrement du fichier de base de données.

Dernier enregistrement
La sélection de lacommande [Dernier enregistrement] du sous-menu [Aller a] sélectionne le dernier
enregistrement du fichier de base de données.

Enregistrement précédent
La sélection de lacommande [ Enregistrement précédent] du sous-menu [Aller a] sélectionne
I'enregistrement précédent du fichier de base de données.

Enregistrement suivant
La sélection de lacommande [ Enregistrement suivant] du sous-menu [Aller a] sélectionne
I'enregistrement suivant du fichier de base de données.

Nouvel enregistrement
La sélection de lacommande [Nouvel enregistrement] du sous-menu [Aller a crée un nouvel
enregistrement alafin du tableau actuel.

Fichier en lecture uniquement (seulement pour une base de
données)

« Laséection delacommande [Fichier en lecture uniquement] du menu [Editer] spécifie si vous
souhaitez que la base de données actuelle soit (‘,— apparait en face de la commande) ou non

(aucun 5 n'apparait) un fichier protégé al'écriture, ce qui veut dire gu'il ne pourra pas étre
edite.
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Visualiser

Barre d'outils standard

« Laséection delacommande [Barre d'outils standard] du menu [Visualiser] affiche (v’ apparait

en face de la commande) ou masgue (aucun 4 n'apparait) la barre d'outils standard. (Cliquez
ICI

Barre d'outils de dessin

» Laséection delacommande [Barre d'outils de dessin] du menu [Visualiser] affiche (‘,—
apparait en face de lacommande) ou masgue (aucun 5 Nn'apparait) la barre d'outils de dessin.

(Cliguez ici)
Barre de propriétés

« Laséection delacommande [Barre de propriétés] du menu [Visualiser] affiche (,‘,— apparait en
face de lacommande) ou masgue (aucun v n'apparait) la barre de propriétés. (Cliquez ici)

Barre des objets

« Laséection delacommande [Barre des objets] du menu [Visualiser] affiche (V" apparait en
face de lacommande) ou masgue (aucun v n'apparait) la barre des objets. (Cliquez ici)

Barre d'état

« Laséection delacommande [Barre d'état] du menu [Visualiser] affiche (,‘,-— apparait en face de
la commande) ou masque (aucun 4 n'apparait) la barre d'état. (Cliquezici)

Régles (seulement pour une mise en page)

« Laséection delacommande [Regles] du menu [Visualiser] affiche (‘,— apparait en face de la
commande) ou masgue (aucun v n'apparait) lesregles. (Cliquezici)
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Zoom (seulement pour une mise en page)

« Laséection delacommande [Zoom] du menu [Visualiser] affiche la boite de dialogue Zoom,
qui permet d'agrandir ou de diminuer I'affichage. Si "1:1" est sélectionné, la mise en page sera
affichée detelle fagon qu'l pixel sur I'écran seraégal a 1 point de I'imprimante.

Zom @

Aqgrandi &: 0K l
20 % =
Al Annuler |

195
150 %
200 %

300 % d

Agrandir &
Sélectionnez dans quelle mesure vous souhaitez agrandir ou diminuer |'affichage de la mise en page
sur I'écran par rapport alataille actuelle.

Affichage monochrome (seulement pour une mise en page)

« Lasdection delacommande [Affichage monochrome] du menu [Visualiser] spécifie si tousles
objets se trouvant dans la zone de mise en page actuelle seront affichés en noir et blanc (_‘,r

apparait en face de la commande) ou en couleur (aucun v n'apparait).
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Apercu formulaire (seulement pour une base de données)

« Laséection delacommande [Apercu formulaire] du menu [Visualiser] fait apparaitre la
fenétre d'affichage de formulaire pour I'enregistrement sélectionné.

Tableaul |

Prénomld): Jahkr
Mom de famille(E]: Jones
Adrezze(C): 1 Baker Street
(1 —1 =
Yille[D]: Harmwille
Etat[E]: Hamps
Code postal(F]: H2 2LL
Erregistrement: |4 4 188 | Hl E.*F! /2 E
| |

(3) (4)
)

Cette liste indique les champs définis dans la base de données actuelle.

(2)
Tapez les données que vous souhaitez entrer dans chague champ. Si le champ est défini avec le format
Oui/Non, une case de pointage apparaitra au lieu d'une case d'édition. Si o apparait dans la case de

pointage, le mot a gauche de la barre oblique (/) dans la paire de mots sélectionnés dans la case "Texte
affiché dans des champs avec le format Oui/Non" de l'intercalaire [Base de données] de la boite de
dialogue Options (commande [Options]) sera affiché. S 5 n'apparait pas dans la case de pointage, le
mot adroite de labarre obligue (/) dans la paire de mots sélectionnés dans la case "Texte affiché dans
des champs avec le format Oui/Non" de l'intercalaire [Base de données] de la boite de dialogue
Options sera affiché.

|4
Cliquez sur ce bouton pour afficher les données dans le premier enregistrement.
4

Cliquez sur ce bouton pour afficher les données dans |'enregistrement précédent.

(3)

Tapez le nombre correspondant a |'enregistrement contenant les données que vous souhaitez afficher.

i

Cliquez sur ce bouton pour afficher les données dans |'enregistrement suivant.




4
Cliquez sur ce bouton pour afficher les données dans le dernier enregistrement.

i

Cliquez sur ce bouton pour créer un nouvel enregistrement et I'afficher sous forme de formulaire vide.

(4)

Le nombre d'enregistrements dans la base de données est affichéici.

Fermer |

Cliquez sur ce bouton pour refermer |a fenétre d'affichage de formulaire.
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Insérer (seulement pour une mise en page)

Code barres (seulement pour une mise en page)

« Laséection delacommande [Code barres| du menu [Insérer] affiche la boite de dialogue
Propriétés de Code barres, qui vous permet de spécifier diverses options pour ajouter les codes
abarres souhaités dans votre mise en page.

« Pour éditer un objet code abarres qui a déja été gjouté ala mise en page, sélectionnez I'objet
avec le pointeur I‘E , puis double-cliquez sur le bouton gauche de la souris pour afficher une

boite de dialogue Propriétés de Code barres qui contient aussi |'intercalaire [Position].

Remar que:

« Pour de meilleurs résultats, utilisez des caractéres noirs sur du ruban
adhésif blanc et sélectionnez le réglage de largeur de code a barres
moyen ou grand.

« Certainstypes de lecteurs de code a barres peuvent ne paslire
correctement le code a barres. N'oubliez pas de faire des S pour
confirmer que le code a barres peut étre lu correctement avant
utilisation.

o Intercalaire[Entrég]

Propriétés de Code barmres EE

Entrée | F'ru:utu:u::n:ule! Ennfiguratinn! F'u:nsitin:nni

Protocale : CODEY28 Murnératation

Mombre de caractéres : Automatigue

LCode de contrdle. .

Données: |Code de contrdle :

1251451

QF. I Annuler

Données:
Tapez les données qui seront converties en un code a barres a l'aide des réglages sél ectionnés.



Murnérotation

Cliquez sur ce bouton pour spécifier les caractéres sélectionnés dans la case d'édition "Données:"
comme champ Numérotation. Cliquez ici pour plus de détails sur |'impression des champs

Numeérotation.

Code de contréle. | (Protocoles CODE128 et EAN128 seulement)

Cliguez sur ce bouton pour afficher la boite de dialogue Code de contrdle. Pour gjouter des codes de
commande aux données de code a barres, amenez le curseur sur la position souhaitée dans la case
d'édition "Données:", puis cliquez sur le bouton pour obtenir le code de commande souhaité.

Codede contréle:
Cette boite de dialogue affiche le nom du code de contrdle sél ectionné dans la case d'édition
"Données:".

Code démarrage/arré (CODABAR [NW-7] seulement)
Sert a sélectionner les codes de démarrage et d'arrét pour le code a barres. Si "Manuel” est sélectionné,
les codes de démarrage et d'arrét devront étre entrés avec les données de code a barres.
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« Intercalaire[Protocole]

Propriétés de Code barres |

Entrée Fratocole IEaniguratiDn! F'u:n&itin:nni

Protocaole:

T
|-2/5

HPC-A

UFC-E

EANT3

EANS Ad|

: Unidimenzsiannel
Caractérez : 09482 %/ % + - Ezpace
Mombre de chiffres ; 1-30

Ok I Annuler

Protocole:
Sélectionnez le protocole de code a barres que vous souhaitez utiliser.

(1)

Cette fenétre affiche des détails sur |e protocole sélectionné.
« Intercalaire[Configuration]



Propniétés de Code barmres I

Entréel Pratocole  Canfiguration | F'u:nsitin:nni
Frotocole : CODE3S
~ Mombre d b
R e WV Wérifier chiffre
5 = i
I =i I Automatiue W Imprimer comme caractéres
— Alignement
— Largeur - ~Rapport———————— | ™ Gauche
" Petit . " Centre
& Moyen . ™ Droite
" Grand s 31 O Justitifcation
k. Annuler
Nombre de caractéres

Sélectionnez le nombre de caractéres qui peuvent étre entrés dans le code a barres. Si " Automatique”
est sélectionné, vous pourrez entrer n'importe quel nombre de chiffres dans les limites possibles du
protocol e sélectionné.

Vérifier chiffre

Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez () ou non () gjouter un chiffre de
vérification. Quand un chiffre de vérification est gjouté, une opération modulus est effectuée sur la
somme de tous les chiffres dans les données du code a barres, puis le résultat est intégré dans le code a
barres. Le chiffre de vérification est utilisé pour vous prévenir si une erreur est détectée pendant la
lecture du code a barres.

Imprimer comme car acteres

Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez (¥) ou non () imprimer les
informations du code a barres sous ce dernier.

Largeur
Sélectionnez lalargeur des codes a barres.

Rapport
Sélectionnez le rapport entre la largeur des barres minces et des barres épai sses.

Alignement
Sélectionnez la position des caractéres imprimeés sous le code a barres.

ok |

Cliquez sur ce bouton pour créer un code a barres en utilisant |es réglages sélectionnés et en |'agjoutant
alamise en page.
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 Intercalaire[Configuration] (protocole QRCODE seulement):

Propriétés de Code barres E I

Entréei Pratocole  Configuration | F'u:n&itin:nni

Fratocole : ARCODE

Modéle: Miveau CCE: Taille:
I'IE?Q ;I !Mnyen _ll
¥ Définir séparateurs ¥ Définir annexe structurée
— Séparateurs —Arnexe shructurée
MV Wirgule
= E 'gt Mombre de parties:
air -
= 16 iIJ [T Automatique
[T Ezpace
W Trait dunion Code d'espacement;
W Retour IMD},EH :J
[T Peisonnalizé I

] Arrnuler

Modéle:
Sélectionnez le format QRCODE.

Niveau CCE:
Sélectionnez e niveau de correction d'erreur souhaité.

Taille:
Sélectionnez lataille des parties du code a barres.

Définir séparateurs

Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez () ou non (") que le séparateur soit
Spécifié.

Sépar ateurs

Spécifiez le séparateur souhaité.

Définir annexe structur ée
Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez (®) ou non (") séparer le code a barres
QRCODE en un nombre de parties specifié.

Nombrede parties:
Sélectionnez le nombre de parties qui constitueront le code a barres QRCODE. Si "automatique” est
selectionng, le nombre de parties sera specifié automatiquement.

Code d'espacement:
Sélectionnez |'espacement entre les codes.
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o Intercalaire[Position]

Propriétés de Code barres EE

Entréel F'ru:utu:n::n:ulel Configuration  Fosition |

— Pozition supéneure gauche

Haorizontale: _:I Werticale: |5 M _Ij
—Taille
Largeur; IE':I mrm _E H autewr: IEE M _I:

[T Conserver le rapport

—Angle de rotation
o » [l =T A a7/

Ok I Anrnuler

Position supérieure gauche
Tapez la position horizontale (a partir de la gauche) et la position verticale (a partir du haut)
souhaitées en partant du coin supérieur gauche de I'objet sélectionné.

Taille
Tapez lalargeur et lalongueur souhaitées de I'objet sélectionné.

Remar que:

Si lalongueur du code barres est modifiée, le code barre suivant sera créé
avec cette longueur.

Conserver lerapport

Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez () ou non () conserver |e rapport
hauteur-largeur original pendant le changement de taille de I'objet.

Anglederotation
Sélectionnez |'angle de rotation souhaite de I'objet.
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Clip Art (seulement pour une mise en page)

« Laséection delacommande [Clip Art] du menu [Insérer] affiche la boite de dialogue Image
Clipart, qui vous permet de choisir parmi une variété d'illustrations Clip Art qui peuvent étre
Incorporées dans votre mise en page.

Image Chpart EH
LCatégorie
Ok ]
Donnges: Arrler I
Ajouter. ..
Crayon Crayonz =
SUEETES
3
/ " Changer catégarie...
&
Stylo Stylod
e by
W e E
Crayon
Categorie:

Sélectionnez la catégorie contenant I'illustration Clip Art souhaitée.

Données:
Cette fenétre de choix affiche lesillustrations appartenant ala catégorie spécifiée dans la case
"Catégorie:". Double-cliquez sur uneillustration pour |'gjouter ala mise en page.

OE,
Cliguez sur ce bouton pour gjouter I'illustration Clip Art sélectionnée ala mise en page.

Ajouter. ..
Cliquez sur ce bouton pour afficher une boite de dialogue Ouvrir qui vous permettra d'ajouter une
illustration ala catégorie spécifiée dans la case "Catégorie:". Cliquez ici pour plus de détails sur la
boite de dialogue Ouuvrir.

Supprimer

Cliquez sur ce bouton pour supprimer l'illustration Clip Art sélectionnée.




4 »

PRECEDENT SUIVANT




Changer catégorie. . |

Cliquez sur ce bouton pour afficher la boite de dialogue Changer de catégorie, qui vous permet
d'ajouter ou de supprimer des catégories et changer les noms de catégories.

Changer de catégorie EE

LCatégone:
Ereay = T
Hapital o :
Vacances -
Anima Supprimer
Qigeaus
Poizzon

Insectes = I
D —unbmm

Mom de catégarie :

Arirmnar Fermer

Catégorie:
Cette fenétre de choix affiche tous les noms de catégorie existants qui peuvent étre édités. Cliquez sur
un nom de catégorie pour le sélectionner.

Ajouter... |

Cliquez sur ce bouton pour créer une nouvelle catégorie intitulée "Nouveau" et I'gjouter aux images
Clip Art.

Supprimer |

Cliguez sur ce bouton pour supprimer la catégorie du nom sélectionné.

Nom de catégorie:
Tapez le nom de lanouvelle catégorie.
Fermer
Cliquez sur ce bouton pour changer les noms de catégories comme specifié.
« Pour éditer uneillustration Clip Art qui a déja été ajoutée ala mise en page, sélectionnez
I'illustration avec |e pointeur B;a , puis double-cliquez sur le bouton gauche de la souris pour

afficher la boite de dialogue Propriétés de Image.

« Intercalaire[Image]
Cliquez sur I'onglet pour afficher un parametre qui vous permettra de sélectionner si vous
souhaitez ou non tracer le pourtour de l'illustration. Cliquez ici pour plus de détails.

o Intercalaire[Dessin]
Cliguez sur I'onglet pour afficher divers parametres qui vous permettront de sélectionner des
effets graphiques spéciaux. Cliguez ici pour plus de détails.

o Intercalaire[Couleur]



Cliquez sur I'onglet pour afficher les paramétres qui vous permettront de changer la couleur du
pourtour de l'illustration. Cliquez ici pour plus de détails.

o Intercalaire[Position]
Cliquez sur I'onglet pour afficher divers parametres qui vous permettront de changer lataille et
la position de I'image. Cliquez ici pour plus de détails.

1. Touslesdroits, titres et intéréts a ou dans ce logiciel et les matériaux associés
("LOGICIEL"), y compris mais non limités au programme, aux clips, aux
polices, aux modéles, aux textes et aux documents, sont la propriété de Brother
Industries, Ltd. ("BROTHER") ou de ses fournisseurs.

2. Vous ne pouvez pas reproduire, modifier, analyser, désassembler ou décompiler
une partie quelconque du LOGICIEL sans la permission écrite de BROTHER.

4 »

PRECEDENT SUIVANT




Arranger texte (seulement pour une mise en page)

« Laséection delacommande [Arranger texte] du menu [Insérer] affiche la boite de dialogue
Propriétés de Arranger texte, qui met a votre disposition immédiate une sélection puissante
d'outils de disposition de texte.

« Pour éditer un objet texte disposé qui a dé§ja été ajouté ala mise en page, sélectionnez |'objet
avec le pointeur I:% , puis double-cliquez sur le bouton gauche de la souris pour afficher la boite

de dialogue Propriétés de Arranger texte qui contient auss I'intercalaire [Position].

Propriétés de Ammanger texte E

Entrer I Ennfigurerl Palice I

E =mple

P

Brotne

T eute:
IErDther

V¥ Afficher ignes directrices

k. I Annuler

Exmple
Cette fenétre montre comment le texte dispose apparaitra quand il sera gjouté ala mise en page.

Texte:
Tapez |e texte que vous souhaitez en utilisant |es réglages sélectionnés.

Afficher lignesdirectrices
Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez () ou non (—) afficher leslignes

directrices (les lignes montrant laforme qui sera suivie par le texte entrée).
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Propriétés de Ammanger texte ? E

Entrer  Configuer | Police |

o [ 5| 0| €| | |

— Ophions
Orientation: E Al = 'ﬂ'l < leﬂ

—

Espacement:  fBC JAEC ABC

Sens: ﬁ @

v Ajuster texte aux lignes directrices

v Modifier forme du texte

Ok Annuler

Catégorie:
Sélectionnez laforme que vous souhaitez donner au texte.

Orientation:
Cliquez sur le bouton qui indique I'orientation souhaitée du texte.

Ala[>] v <[]
(13 (& 30 4y (8 (B

(1) Letexte est toujours dispose verticalement et perpendiculairement alaligne directrice.

(2) Letexte est toujours dispose verticalement

(3) Letexte est toujours dispose tourné dans le sens des aiguilles d'une montre.

(4) Letexte est toujours disposé al'envers.

(5) Letexte est toujours dispose tourneé dans | e sens contraire des aiguilles d'une montre.
(6) Letexte est toujours dispose al'envers et perpendiculairement alaligne directrice.

Espacement:
Cliquez sur le bouton qui indique I'espacement souhaité entre les caracteres.

HEE]HEE]HEE1
M @ @)

(1) L'espacement entre les caractéres est petit.




(2) L'espacement entre les caracteres est normal.
(3) L'espacement entre les caractéres est grand.

Sens:
Cliquez sur le bouton qui indique e sens souhaité du texte.

AR | o8
il—@l

(12
(1) Letexte est disposé de gauche a droite.
(2) Letexte est dispose de droite a gauche.

Ajuster texte aux lignesdirectrices
Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez ( f#) ou non () changer lataille du texte

de telle facon qu'il remplisse toujours les lignes directrices, méme quand lataille de |'objet est
changée.

Modifier forme du texte

Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez ( 7) ou non ( =) modifier laforme du
texte en fonction de I'encadrement.

LK,
Cliguez sur ce bouton pour gjouter |e texte disposé a la mise en page.

« Intercalaire[Police]
Cliquez sur I'onglet pour afficher divers réglages qui vous permettront de changer la police et
les effets appliqués au texte. Cliguez ici pour plus de détails.
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Créer image (seulement pour une mise en page)

« Laséection delacommande [Créer image] du menu [Insérer] affiche la boite de dialogue
Propriétés de Créer une image, qui vous permet de créer une image en combinant deux parties,
ou de sélectionner une des nombreuses images disponibles.

« Pour éditer un objet image créée qui adégja été gjouté ala mise en page, sélectionnez I'objet
avec |le pointeur J:.:rb , puis double-cliquez sur le bouton gauche de la souris pour afficher |a boite

de dialogue Propriétés de Créer une image qui contient aussi I'intercalaire [Position].
« Intercalaire[lmage]

Propriétés de Créer une image I

Image IEDuleuri F'u:nsitin:nni

LCatégone: "Faces d'entantz"
9 @
Faces: d'adultes E=prezsionz

animales wégétales

1 | 0

" I:‘beveu:-:: 1:35 (13
\'&L H\)i ia-_nj: TiEEI (1)
QAo ¢F kf il Z

M élanger I

OF. Annuler

Catégorie:
Sélectionnez le type d'image que vous souhaitez ajouter ala mise en page. Le nom de la catégorie
actuellement sélectionnée est affiché.

Image
Cette fenétre affiche I'image actuellement sél ectionnée.
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Cheveux, Visage, Téte, Corps, Image
Sélectionnez une des images.

(1)

Le numéro de I'image sélectionnée est indique a gauche et le nombre total d'images disponibles est
indiqué adroite.

Cliquez sur ce bouton pour afficher la boite de dialogue Parties de I'image, qui montre toutes les
images du groupe a gauche du bouton sur lequel vous aviez cliqué.

Parties de I''mage - "Faces d'enfants”

Qk. Annuler

ak.

Cliquez sur ce bouton pour refermer |a boite de dialogue Parties de I'image et sélectionner |'image
contrastée.

OE,
Cliquez sur ce bouton pour refermer |a boite de dialogue Propriétés de Créer une image et gjouter
I'image a la mise en page.

o Intercalaire[Couleur]

Cliguez sur I'onglet pour afficher les réglages qui vous permettront de changer la couleur de
I'image. Cliguez ici pour plus de détails.

« Intercalaire[Position]
Cliquez sur I'onglet pour afficher divers réglages qui vous permettront de changer lataille et la
position de lI'image. Cliguez ici pour plus de détails.



1. Touslesdroits, titres et intéréts a ou dans ce logiciel et les matériaux associés
("LOGICIEL"), y compris mais non limités au programme, aux clips, aux
polices, aux modéles, aux textes et aux documents, sont la propriété de Brother
Industries, Ltd. ("BROTHER") ou de ses fournisseurs.

2. Vous ne pouvez pas reproduire, modifier, analyser, désassembler ou décompiler
une partie quelconque du LOGICIEL sans la permission écrite de BROTHER.
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Image (Seulement pour une mise en page)

« Laséection delacommande [Image] du menu [Insérer] affiche la boite de dialogue Ouvrir, qui
vous permet de sélectionner le fichier graphique a ajouter ala mise en page. Double-cliquez sur
le fichier graphique (.omp, .dib, .jpg, .tif .ico ou wmf) pour |'gjouter ala mise en page. Cliquez
ici pour une explication détaillée de la boite de dialogue Ouvrir.

Remar que:

Bien que vous puissiez obtenir un certain niveau de qualité d'image en
utilisant la méthode appropriée et les options pendant I'importation d'une
image bitmap, la qualité est naturellement limitée par |a propre résolution de
P-touche Editor. Les meilleurs résultats peuvent étre obtenus avec des
images bitmap clairement définies aux petits détails fins.

« Pour éditer une image importée qui a déja été gjouté ala mise en page, sélectionnez I'objet avec
le pointeur I:% , puis double-cliquez sur le bouton gauche de la souris pour afficher

I'intercalaire [Image] de la boite de dial ogue Propriétés de Image.
« Intercalaire[lmage]
Propriétés de Image
Image l Dezzin ! Couleur l Pozition i

) Apercu . kumo.bmp
-Découper————— 00— —

¥ Découper

Forme :

I Rectangle :J

Sélect. zone & décaouper. .. !

™ Pourtour Corvertir en monochrome. .

W Transparent  Couleur | Ajouter aux images Clip Aurt...

[Cliquer sur une coulewr dans la zone “Apercu'’

QFk. I Annuler

Découper



Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez () ou non () découper I'image ala
forme sélectionnée dans lafenétre de choix "Forme:".
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Sélect. zone & découper...

Cliquez sur ce bouton pour afficher la boite de dialogue Sélectionner |a zone a découper, qui vous
permettra de déplacer la forme sélectionnée dans la fenétre de choix "Forme:" et de sélectionner la
zone de I'image a découper.

Sélectionner la zone a découper i

Tirer les poignées des coine pour modifier la taille de la zone &
découper et tirer le cadre de découpe pour modifier za position.

Annuler

Apercu:
Cette fenétre montre comment |'image apparaitra quand elle aura été gjoutée ala mise en page.

Pourtour
Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez ( 7) ou non () tracer le pourtour de

I'image.
Transparent
Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez () ou non () changer I'image en

rendant la couleur sélectionnée dans lafenétre de choix "Couleur:" transparente. Cliquez sur une
couleur dans I'image affichée dans la fenétre Apercu: pour la sélectionner.

Ajouter aux images Clip Art...
Cliquez sur ce bouton pour afficher la boite de dialogue Image Clipart, qui vous permet d'ajouter
I'image éditée aux autres images Clip Art. Cliquez ici pour plus de détails.

Corveertir en monochrome. .. |

Cliquez sur ce bouton pour afficher la boite de dialogue Monochrome, qui vous permet de
sélectionner des réglages variés pour rendre |'image monochrome.




Monochrome |

— Méthode — Tremblerment
&+ Tremblement " Standard
" Diffusion d'emeur * paille
" Bord " Rotatif
" Binaire [ Plus sombre
— Azpect de tranzlation BYE = Bt i ane
1
Roug 30 | -
= i 255
Vert B9 1
— [amma
i
Bleu 11% — | o
0.01 8.00
............ I:IK T— Défaut
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Méthode
Sélectionnez la méthode a utiliser pour convertir I'image.

o Tremblement
Cliquez sur cette méthode pour sélectionner |a création de motifs par tremblement. Le noir et le
blanc sont définis et I'ombrage est exprimé en comparant la densité de chaque point avec un
pixel et en créant des groupes de points dans une matrice a deux dimensions.

o Diffusiond'erreur
Cliquez sur cette méthode pour sélectionner e tremblement avec minimisation de I'erreur
moyenne. Le noir et le blanc sont définis en comparant une valeur fixe avec le produit moyen
desvaleurs d'erreur et des distances.

« Bord
Cliquez sur cette méthode pour créer des zones avec des noirs dont la densité change
rapidement, et d'autres zones blanches.

« Binaire
Cliquez sur cette méthode pour sélectionner le tremblement binaire. Les pixels dont la
luminosité dépasse une certaine valeur sont blancs, et ceux dont laluminosité est inférieure a
cette valeur sont noirs.
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Tremblement
Ces réglages sont disponibles seulement quand I'option " Tremblement"” est sélectionnée comme
méthode de conversion.

Apercu
Cette fenétre montre comment | es réglages sél ectionnés affecteront I'image.

Aspect detrandation RVB
Ces réglages sont appliqués quelle que soit la méthode de conversion bitmap sélectionnée.

Point binaire
Ce réglage est disponible seulement quand I'option "Binaire" est sélectionnée comme méthode de
conversion.

Gamma
Changez ce réglage pour gjuster ladistribution de laluminosité.

Diétat
Cliguez sur ce bouton pour ramener tous les parameétres a leur valeur par défaut.
Ok
Cliquez sur ce bouton pour valider les options sélectionnées.

o Intercalaire[Dessin]
Cliguez sur I'onglet pour afficher divers parametres qui vous permettront de sélectionner des
effets graphiques spéciaux. Cliguez ici pour plus de détails.

o Intercalaire[Couleur]
Cliquez sur I'onglet pour afficher les parameétres qui vous permettront de changer la couleur du
pourtour de I'image. Cliquez ici pour plus de détails.

o Intercalaire[Position]
Cliquez sur I'onglet pour afficher divers parametres qui vous permettront de changer lataille et
la position de I'image. Cliquez ici pour plus de détails.
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Date/Heure/Calendrier (seulement pour une mise en page)

« Laséection delacommande [Date/Heure/Caendrier] du menu [Insérer] affiche la boite de
dialogue Propriétés de Date/Heure/Calendrier, qui vous permet d'insérer une date, I'heure ou un
calendrier dans votre mise en page.

« Le"ggg’ danslecoin inférieur gauche de I'objet date/heure/calendrier est une icone

fonctionnelle. Les icones fonctionnelles sont affichées seulement si vous activez en cliquant sur
() "Afficher icones fonctionnelles des objets’ de l'intercalaire [Affichage] de la boite de

dialogue Options (commande [Optiong]).

2000/10/02

« Pour éditer un objet Date/Heure/Calendrier qui a dga été gjouté ala mise en page, sélectionnez
I'objet avec le pointeur I‘E , puis double-cliquez sur le bouton gauche de la souris pour afficher

une boite de dialogue Propriétés de Date/Heure/Calendrier qui contient aussi I'intercalaire
[Position].

Propriétés de Date/Heure/Calendner

Configuration I Palice i

&+ [Date " Heure " Calendrier — Date et Heure

- Format [ A limpression
Format: Année: 2000
Exemple Mois: Octobre ¥
| Jour: : |
HELTE: lﬁw 33

' Heqlages calendien.
= Orientation du texte: -

1
£ 123|'1“%

Qk. I Annuler

Exemple
Cette fenétre montre comment la date, I'heure ou le calendrier apparaitra.

Date
Cliquez sur cette option si vous souhaitez que la date soit gjoutée ala mise en page.



Heure
Cliquez sur cette option si vous souhaitez que I'heure soit ajoutée ala mise en page.

Calendrier
Cliquez sur cette option si vous souhaitez gu'un calendrier soit ajouté a la mise en page.
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Format:
Sélectionnez un format pour la date, I'heure ou le calendrier.

Des exemples de formats disponibles quand "Date" est sélectionné sont indiqués ci-dessous.

a4/m2/j2 2000/10/02
a2/m2/j2 00/10/02
ml/dl/a2 10/2/00

m2/d2/a2 10/02/00
m3dl, a4 oct 2, 2000
m4 d2, a4 octobre 02, 2000
j2m4'a2 02 octobre '00
j2m3'a2 02 oct '98
Des exemples de formats disponibles quand "Heure" est sélectionné sont indiqués ci-dessous.
hl: m2 nl 1:00 pm
H1: m2 13:00

Des exemples de formats disponibles quand "Calendrier” est sélectionné sont indiqués ci-dessous.

Format 1

1 D Ln M Wer Je Vi
123456

Format 2

8 9 10 111213 14
1916717 18 1920 21

2223 2 28 28 AT 28
20005 2

A l'impression
Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez () ou non (=) inserer |'objet
date/heure/calendrier correspondant al'heure, au jour, au mois et al'année d'impression de lamise en

page.

Remar que:

Ladate et I'heure entrées quand |'option "A I'impression” est activeée sont
mises a jour chaque fois que vous effectuez un travail d'impression.

Om Lun hdar hier Jeu W0 Sam
10 1 2 3 4 8 6 7
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Année;
Entrez |'année ou "Date" ou "Calendrier" est sélectionné.

Mois:
Entrez le mois ou "Date" ou "Caendrier" est sélectionné.

Jour:
Entrez le jour ou "Date" est sélectionné.

Heure:
Entrez I'neure ou "Heure" est sélectionné.

Reéglages calendrer...

Cliquez sur ce bouton pour afficher la boite de dialogue Configuration du calendrier, qui vous permet
d'effectuer des réglages variés quand "Calendrier" est sélectionné.

Conhiguration du calendrier EE

— Congés hebdomadaires | — Congés mensuels
Congé hebdomadaires: Congé mensuels:
[w]Dlirmanche I M ovembre =
[ TLund _

CMard L1 Dimanche &)

[ IMercred L2 Lur‘u:l! a

Jeud []3 Mardi

[TVendredi []4 Mercred

S amed [15 Jeud ;
[6Vendred

EDL-I'E-'LI[: I- 'i I:l? SEII'I'IE-'Iji :J
Couleur: I ' -.-I

= Ter jour de la zemaine —
IDimanc:he j [~ Encercler

Snnuler

Congés hebdomadaires:
Sélectionnez les jours de la semai ne normalement spécifiés comme congés (week-ends).

Couleur:
Sélectionnez la couleur dans laquelle les congés hebdomadaires seront affiches.

ler jour dela semaine
Sélectionnez quel jour sera considéré comme premier jour de la semaine et affiché al'extrémité
gauche du calendrier.

Congeés mensuels:
Sélectionnez un mois, puis sélectionnez les jours du mois qui seront spécifiés comme congés.



Couleur:
Sélectionnez la couleur dans laquelle les congés mensuel's seront affiches.
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Encercler
Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez ( ) ou non (—) encercler les congés du

calendrier.

ok |

Cliquez sur ce bouton pour refermer |a boite de dialogue Configuration du calendrier et appliquer les
réglages sélectionnés.

Orientation du texte:
Sélectionnez I'orientation de |'objet date ou heure.

* [123 ]

2000/10/02

1

* 12
3

0 4, O
O
O
O
|:|f;|:|

HJO\O

ok |
Cliguez sur ce bouton pour insérer la date, I'heure ou le calendrier sélectionnés ala position du curseur
dans la mise en page.

« Intercalaire[Police]
Cliquez sur I'onglet pour afficher divers parametres qui vous permettront de changer la police et

les effets appliqués au texte. Cliquez ici pour plus de détails.

« Intercalaire[Couleur]
Cliquez sur I'onglet pour afficher les parametres qui vous permettront de changer la couleur du

texte. Cliquez ici pour plus de détails.



o Intercalaire[Position]
Cliquez sur I'onglet pour afficher divers parametres qui vous permettront de changer lataille et
la position de I'objet sélectionné. Cliquez ici pour plus de détails.
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Nouvel Objet (seulement pour une mise en page)

« Laséection delacommande [Nouvel Objet] du menu [Insérer] affiche la boite de dialogue
Insertion de I'objet, qui vous permet d'insérer un objet OLE gue vous pouvez créer ou importer.

« Quand I'option " Créer nouveau" est sélectionnée:

Insertion de I'objet I

Type d'objet :

Ok,

% Créer nouveau Clip rultimédia
= Clip vidén
Docurnent WardPad Annuler
Enzemble OLE

™ Créer & partir du fichier

mage Bitmap
Image Faintbruzh

Faint Shop Pro Image . _—
S5enseMin] ¥ Afficher en icdne

— R ézultat — @

Ihizére un nouvel objet Image Bitmap dans votre Image Bitmap
. document. Cet objet sera afficheé en tant qu'icdne.
HE

Changer d'icdne. . I

Typed'objet:

Cette fenétre de choix affiche d'autres applications qui peuvent étre utilisées pour créer un nouvel
objet. Double-cliquez sur I'application que vous souhaitez utiliser et ouvrez une fenétre qui vous
permettra de créer le nouvel objet.

Résultat
Cette fenétre affiche une description de I'application sélectionnée dans la fenétre de choix "Type
d'objet:".

Afficher en icbne
Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez ( f#) ou non ( —) afficher I'objet sous

forme d'icone au lieu d'afficher son contenu.

Changer d'icdne. ..

Cliquez sur ce bouton pour afficher la boite de dialogue Changer icone, qui vous permet de changer
I'icone affichée quand I'option "Afficher enicone” est activée (7).

OF.

Cliquez sur ce bouton pour ouvrir une fenétre pour |'application sélectionnée dans la fenétre de choix
"Type d'objet:" et commencez a créer le nouvel objet.

Remar que:



Aprés avoir créé |'objet dans |'autre application, cliquez al'extérieur de
I'objet pour revenir alazone de mise en page de P-touch Editor.

« Quand I'option " Créer a partir du fichier" est séectionnée:
Inzertion de I'objet |

Ok,

™ Créer nouvea 2
= Fichier :  Image Bitmap

Annuler

{* [Créer & partir du fichier |C:\wIMN95F4Forest bmp
Parcourr... [~ Lier

IV afficher en icéne

—Részultat = g |

Ihizére le contenu du fichier en tant gu'objet dans Image Bitmap
_ wiobre document. Yous pourrez ['activer en ubilizant
l‘z

programme qui I'a créé. || zera affiché en tant
qu'ichne.

Changer dicdne. .. l

Fichier:
Tapez le chemin versle fichier que vous souhaitez insérer comme objet OLE.

Parcourr....

Cliquez sur ce bouton pour afficher |a boite de dialogue Parcourir, qui vous permet de chercher dans
les fichiers de votre ordinateur le fichier souhaité.

Lier
Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez lier (7) ou imbrique () lefichier
sélectionné.

ok |

Cliquez sur ce bouton pour refermer |a boite de dialogue Insertion de |'objet et valider les réglages
sélectionnés.
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Champ base de données (seulement pour une mise en page)

« Laséection delacommande [Champ base de données] du menu [Insérer] vous permet de
fusionner des champs de base de données sélectionnés dans la mise en page actuelle.

« Si plusdun fichier de base de données est ouvert quand cette commande est sélectionnée et si
lamise en page n'est pas déjaliée aun fichier de base de données, la boite de dialogue
Séectionner base de données sera affichée.

Sélectionner basze de données E |
Base de données: 0K
PriceList.mdb Annuler
Base de données;

Cette fenétre de choix affiche les fichiers de bases de données actuellement ouverts. Cliquez sur le
nom d'un fichier de base de données pour le sélectionner.

]

Cliguez sur ce bouton pour lier le fichier de base de données sélectionné a la mise en page actuelle. Si
le fichier de base de données contient plus d'un tableau, la boite de dialogue Sélectionner tableau
apparaitra. Cliquez ici pour plus de détails sur la boite de dialogue Sélectionner tableau. Apres avoir

selectionné un tableau de lafenétre de choix "Tableau:" et cliqué sur 0K i la boite de

dialogue Fusionner champs sera affichée.



Fuzionner champs Kl E3 |

[Automatigus)

Type d'objet:

Champz de bazes de données fuzionnables:

Prénom

Mom de famille

Adresse

Wille

Etat

Code postal
[Frénom][Mom de famille]

Typed'objet:
Sélectionnez quel type d'objet le champ fusionné sera.

Champs de bases de données fusionnables:
Cette fenétre de choix affiche tous les champs qui peuvent étre fusionnés a partir de la base de
données. Cliquez sur le nom d'un champ pour le sélectionner.

]

Cliguez sur ce bouton pour fusionner les champs sélectionnés dans la fenétre de choix "Champs de
bases de données fusionnables:" dansla mise en page.
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Format

Pol

Propriétés pour Texte K E3

Tewte Police |

ice (seulement pour une mise en page)

La sélection de lacommande [Police] du menu [Format] affiche I'intercalaire [Police] de la
boite de dialogue Propriétés pour Texte, contenant de nombreux parameétres qui vous
permettront de changer lapolice, lataille, le style et |es effets appliqués au texte.

Pour spécifier les réglages de la police pour un nouveau texte, sélectionnez les réglages
souhaités de l'intercalaire [Police], puis amenez le curseur dans lamise en page et tapez le
nouveau texte.

Pour éditer des réglages de police pour un objet texte qui a dga été gjouté ala mise en page,
utilisez d'abord le pointeur en | pour contraster le texte ou utilisez le pointeur J:.:rb pour

double-cliquer sur I'objet texte dans la mise en page, puis changez les réglages de l'intercalaire
[Police]. Tous les réglages spécifiés seront appliqués seulement a l'objet texte sélectionné.

Les réglages effectués dans I'intercalaire [Police] pour un objet texte particulier seront reflétés
dans les Propriétés de lapolice. (Cliguez ici)

Inter calaire [Police]

Police: Style: Effet:

Arial Marrnal Paz d'effet ll
Anal Alternative | Ikalique Souligner. :
Anal Alternative Symbol Gras [Aucun) j
.ﬁ.tlanta Gras [talique

Eelglurg o Eiffer:

ermuda scrnpt

Conhecticut | [Aucun] ll
— Exemple

] I Annuler

Remar que:

L es parametres de l'intercalaire [Police] donnent seulement laliste des
polices et styles de polices de lafamille True Type installés dans votre
ordinateur. Les effets, soulignés et biffés sont toujours disponibles.




Police:
Sélectionnez la police True Type que vous souhaitez utiliser parmi celles installées dans votre

ordinateur.

Style:
Sélectionnez le style de police que vous souhaitez utiliser. Les styles disponibles dépendent de la
police sélectionnée.
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Taille:
Sélectionnez une taille de police ou tapez lataille. Vous pouvez méme taper des tailles qui ne sont pas
incluses dans cette liste.

Effet:
Sélectionnez I'effet que vous souhaitez appliquer au texte. Vous pouvez choisir entre six effets différents:

Asc  ABe  a=c 435 ABS  JABC

Relief Ombré Rayures Contour Contour gras Encadré

Souligner:
Sélectionnez le style de soulignage que vous souhaitez utiliser. Vous pouvez choisir entre deux styles de
soulignage:

ABC ABC

Souligné simple Double souligné

Biffer:
Sélectionnez le style de biffage que vous souhaitez utiliser. Vous pouvez choisir entre deux styles de
biffage:

ABC ABC

Biffé smple Double biffé

Exemple
Cette fenétre montre le texte comme il apparaitra en utilisant |a police sélectionnée et les réglages d'effet.

Ok,

Cliquez sur ce bouton pour refermer la boite de dialogue et appliquer les réglages sélectionnés.

o Intercalaire[Texte]:
Cliquez sur I'onglet pour afficher des paramétres variés qui vous permettront de changer la position
du texte al'intérieur de I'objet texte. Cliguez ici pour plus de détails.
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Texte (seulement pour une mise en page)

« Laséection delacommande [Texte] du menu [Format] affiche I'intercalaire [Texte] de la boite
de dialogue Propriétés pour Texte, qui vous permettra de changer la position du texte a
I'intérieur de I'obj et texte sélectionné.

« Pour spécifier les réglages du texte pour un nouveau texte, sélectionnez les réglages souhaités
del'intercalaire [Texte], puis amenez e curseur dans la mise en page et tapez le nouveau texte.

« Pour éditer des réglages de texte pour un objet texte qui a dé§ja été gjouté ala mise en page,
utilisez d'abord le pointeur en | pour contraster |e texte ou utilisez le pointeur E‘E pour

double-cliquer sur I'objet texte dans la mise en page, puis changez les réglages de l'intercalaire
[Texte]. Tous les réglages spécifiés seront appliqués seulement al'objet texte sélectionne.

« Lesréglages effectués dans I'intercalaire [ Texte] pour un objet texte particulier seront reflétés
dans les Propriétés du texte. (Cliguez ici)

o Intercalaire[Texte]

Propriétés de Texte
Tente l Palice 1
— Alignement -+ Ezpacement
Texte: Gauche Laractéres: |0 [Standard) =
Lignes. Hat Lignes: 0 (Standard) =]
~ Fuzionner ophions - - Onentation du texte: —
(* Automatique & [ 123 |
" Découper |2
" Faire corezpondre = |=—J oD 3
] Anler
Alignement

Sélectionnez ou vous vous souhaitez aligner e texte dans I'obj et texte sélectionné.
« Gauche « Centre « Droit



PRECEDENT

ABC " ABC
DEFGHI DEFGHIZ
KLMN KLMN
¢ Haut e Centre
'ABC BN

ABC
EEIEIEIHIJ DEFGHIZ

KLMN

o =} o
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ABC
DEFGHIJ
KLMN

e Bas

a C [u]

ABC |
DEFGHIJ
KLMN



Espacement

Caracteres

Entrez ou sélectionnez I'espace que vous souhaitez utiliser entre les caractéres al'intérieur de
I'objet texte sélectionné. Le réglage normal est "0" ; néanmoins, tout réglage compris entre -100
et 100 peut étre sélectionné.

Lignes

Entrez ou sélectionnez |'espace que vous souhaitez utiliser entre les lignes de texte al'intérieur
de I'objet texte sélectionné. Le réglage normal est "0" ; néanmoins, tout réglage compris entre
-100 et 100 peut étre sélectionné.

Fusionner options
Sélectionnez lafacon dont le texte al'intérieur des objets texte est gjusté quand lataille de I'objet texte
est modifiée.

Automatique
Sélectionnez cette option pour gjuster automatiquement lataille de I'objet texte de telle facon
gue tout le texte puisse étre affiché.

O O O
John Jones
m] O O
Découper
Sélectionnez cette option pour conserver lataille du texte, méme s lataille de I'objet texte est
modifiée.
O '] O
John Jor
O O O
Faire correspondre

Sélectionnez cette option pour gjuster automatiquement lataille du texte de telle facon qu'il
corresponde a lataille de I'objet.

John Jones

Orientation du texte:
Sdlectionnez |'orientation du texte al'intérieur de I'objet texte sélectionné.

123 |

ABCDEF:

— D)




Remar que:

1

Lasélection de 2| pour un objet texte, suivie de larotation de |'objet

3

(Cliguez ici) rend possible la production de texte vertical qui peut étre lu de
haut en bas.

ok |

Cliquez sur ce bouton pour refermer |a boite de dialogue et appliquer les réglages sélectionnés.

o Intercalaire[Police]
Cliquez sur I'onglet pour afficher divers réglages qui vous permettront de changer la police et
les effets appliqués au texte dans 'objet sélectionné. Cliquez ici pour plus de détails.
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Dessin (seulement pour une mise en page)

La sélection de lacommande [Dessin] du menu [Format] affiche l'intercalaire [Dessin] de la
boite de dialogue Propriétés de Objet, qui vous permettra de régler le style de ligne et
remplissage, ainsi que d'autres effets utilisés pour le dessin. Les réglages effectués resteront
effectifs jusgu'a ce que vous les changiez.

Pour spécifier les réglages de dessin pour un nouveau dessin, sélectionnez les réglages
souhaités de I'intercalaire [Dessin], puis amenez le curseur dans la mise en page et dessinez le
nouveau dessin.

Pour éditer des réglages de dessin pour un objet qui adéja été gjouté ala mise en page, utilisez
d'abord le pointeur I:E~ pour double-cliquer sur I'objet dans la mise en page, puis changez les

réglages de l'intercalaire [Dessin]. Tous les réglages spécifiés seront appliqués seulement a
I'objet sélectionné.

Inter calaire [Dessin]

Propriétés de Dbijet HE

Diezzin I Eu:uuleuri
— Remplir — Effetz

Modéle: Tenture: [T Rendre tanzucide

ALcLR j
| ] [T Inverzer coulewrs

- Ligne
Style: Poids:
=1
=
Ok, I Arrler
Remplir

Sélectionnez le motif ou latexture utilisés pour remplir le dessin.

Effets

Sélectionnez les effets appliqués au dessin.

Style:

Rendretranducide
Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez ( f7) ou non () rendre |'objet

sélectionné tranglucide de telle maniére que les objets al'arriére-plan soient visibles.

Inverser couleurs
Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez () ou non () donner al'objet

des coul eurs opposees.



Sélectionnez le style de ligne que vous souhaitez utiliser. Un exemple de chague style disponible est
donné ci-dessous.

o Pleine
o Entirets —
o Paintille = sseessssssssessssaaees
o Entirets/pointillél - - — - — - — - — - — .
o Entirets/pointillé2 ---—--—--—--— - —_

Poids:
Sélectionnez une largeur de ligne entre 1 et 10 points.

]

Cliquez sur ce bouton pour refermer |a boite de dialogue et appliquer les réglages sélectionnés.

o Intercalaire[Couleur]
Cliquez sur I'onglet pour afficher les parametres qui vous permettront de changer la couleur du
dessin. Cliguez ici pour plus de détails.
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Encadrement (seulement pour une mise en page)

« Laséection delacommande [Encadrement] du menu [Format] affiche I'intercalaire
[Encadrement] de la boite de dialogue Propriétés de Encadrement, qui vous permettra de

sélectionner le style de I'encadrement effectué quand vous cliquez sur ﬁ | Le réglage effectué

restera effectif jusqu'a ce que vous le changiez.

« Pour spécifier les réglages d'encadrement pour un nouvel encadrement, utilisez |a boite de
dialogue Propriétés de Encadrement pour spécifier les réglages souhaités, puis amenez le
curseur dans la mise en page et dessinez le nouveau cadre.

« Pour éditer un encadrement qui a déa été gjouté ala mise en page, utilisez d'abord le pointeur
['E pour double-cliquer sur I'encadrement dans la mise en page, puis changez les réglages de la

boite de dialogue Propriétés de Encadrement. Tous les réglages spécifiés seront appliqués
seulement al'encadrement sélectionne.

Propriétés de Encadrement EE

Encadrement |

Catégorie: S pecial

Style:

V¥ Etendre le centre uniquement

QFE. I Annuler

Categorie:
Sélectionnez la catégorie qui contient e modéle d'encadrement que vous souhaitez utiliser.

Etendrele centre uniquement
Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez ( [7) ou non () allonger et raccourcir

I'encadrement a partir du centre seulement, de telle fagon que les images aux extrémités de
I'encadrement ne soient pas déformées.

Style:



Cette fenétre de choix affiche des modél es d'encadrement variés contenus dans la catégorie
selectionnée. Cliquez sur un modele pour le sélectionner.

ok |

Cliquez sur ce bouton pour refermer |a boite de dial ogue Propriétés de Encadrement et appliquer les
réglages sélectionnés.
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Couleur (seulement pour une mise en page)

« Laséection delacommande [Couleur] du menu [Format] affiche I'intercalaire [Couleur] de la
boite de dialogue Propriétés de Objet, qui vous permettra de spécifier les couleurs de
|'avant-plan, des lignes et du fond.

« Unclicsur I'onglet [Couleur] d'une des autres boites de dialogue affichera aussi ces parameétres
qui vous permettront de spécifier les couleurs. Néanmoins, certains parametres pourront ne pas
étre disponibles avec certains objets.

« Lesréglages effectués dans I'intercalaire [Couleur] pour un objet particulier seront reflétés dans
les Propriétés des couleur. (Cliquez ici)

« Intercalaire[Couleur]
Propriétés de Objet EE|
Dessin  Couleur I

Avant-plar: Ligne: Fond:

-] .- £

LCréer une n:u:nuleur..._l

Ok l Annuler

Avant-plan:
Sélectionnez la couleur du texte et de remplissage des objets.

Ligne:
Sélectionnez la couleur du pourtour des objets.

Fond:

Sélectionnez la couleur avec laquelle la couleur réglée pour "Avant-plan™ est combinée quand une
couleur supplémentaire est utilisee, ainsi par exemple, quand un motif a deux couleurs est sélectionné
dans!'intercalaire [Dessin.
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Créer une couleur... |

Cliquez sur ce bouton pour afficher la boite de dialogue Couleur, qui vous permet de créer de
nouvelles couleurs ou éditer des couleurs personnalisees existantes.

Couleur xl
Couleurs de baze — A
i _im_[ ||

HM NN

EMTEETEN

Teinte {160 Houge | 255
Satur. |0 Yert |255

Wetinmes couleuns persnnmnal sees &2 | Couleurll pie Lur. {240 Blewu [255

ak. Annuler Ajouter aux couleurs personnalizées

Couleursde base:
Sélectionnez une des couleurs de base. Ces couleurs ne peuvent pas étre changées.

Couleurs personnalisees:
Sélectionnez une des coul eurs personnalisées.

ok |

Cliquez sur ce bouton pour refermer |a boite de dialogue Couleur et sauvegarder les couleurs
changées.

ok |

Cliquez sur ce bouton pour refermer |a boite de dialogue contenant I'intercalaire [Couleur] et
appliquer les réglages de couleur sélectionnés.

o Intercalaire[Dessin]

Cliquez sur I'onglet pour afficher divers parametres qui vous permettront de sélectionner des
effets graphiques spéciaux. Cliguez ici pour plus de détails.
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Fond (seulement pour une mise en page)

« Laséection delacommande [Fond] du menu [Format] affiche la boite de dialogue Propriétés
de Fond, qui vous permettra de spécifier les motifs et les couleurs de la zone de mise en page.

« Un double-clic dans un endroit quelconque de la zone de mise en page affichera aussi la boite
de dialogue Propriétés de Fond.

o Intercalaire[Couleur]
Propriétés de Fond I
Dessn  Couleur I

Avant-plar: LCrarme Fond:

-] | =l 5

Creer une couleur...

Ok, Annuler

Avant-plan:

Sélectionnez la couleur avec laquelle la couleur réglée pour le "Fond:" est combinée quand une
couleur supplémentaire est utilisée, ainsi par exemple, quand un motif a deux couleurs est sélectionné
dansl'intercalaire [Dessin.

Fond:
Sélectionnez la couleur de la zone d'impression.

Créer une couleur. .. ’

Cliquez sur ce bouton pour afficher 1a boite de dialogue Couleur, qui vous permet de créer de
nouvelles couleurs ou éditer des couleurs personnalisées existantes. Cliguez ici pour plus de détails
sur la boite de dialogue Couleur.

]

Cliquez sur ce bouton pour refermer |a boite de dialogue Propriétés de Fond et appliquer les réglages
sélectionnés.
o Intercalaire[Dessin]
Cliguez sur |'onglet pour afficher divers parametres qui vous permettront de sélectionner des
effets graphiques spéciaux. Cliguez ici pour plus de détails.
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Options

« Laséection delacommande [Options] du menu [Format] affiche la boite de dialogue Options,
qui vous permettra de sélectionner diverses préférences pour cette application. Les réglages
effectués resteront effectifs jusqu'a ce que vous les changiez.

Pour une mise en page:
« Intercalaire[Affichage]

Options @R

Barre de proprigtés Barmre des objets i Butres I
Affichage Affichage monochronme i

[ Afficher encadrements autour des objets

[ afficher encadrements autour objets OLE

[T Afficher noms de champs de la base de données

Urités de mesure: imm ] _:!

] Annuler

Afficher encadrementsautour desobjets
Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez ( #) ou non ( =) afficher un encadrement

autour de chague objet de la mise en page.

Afficher iconesfonctionnelles des objets
Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez (f#) ou non () afficher lesicones

fonctionnelles sur les champs Numeérotation et les objets Date/Heure/Caendrier.

Afficher encadrementsautour objets OLE
Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez () ou non (—) afficher un encadrement

autour de chague objet OLE de lamise en page.

Afficher noms de champsde la base de données
Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez ( [7) ou non () afficher le nom de

champs dans les champs fusionnés dans une mise en page au lieu des données d'enregistrement d'une
base de données.

Remar que:




Le paramétre "Afficher noms de champs de la base de données' permet de
distinguer facilement quels objets dans votre mise en page sont des champs
gui ont été fusionnés a partir d'une base de données. Par exemple, si les noms
de champs sont affichés, un champ appelé "Nom de famille" apparaitra
comme sulit.

Jones

Si les données d'enregistrement sont affichées au lieu des noms de champs,
un champ contenant le prénom "Jones" apparaitra comme sulit.

Last I

Unités de mesure:
Sélectionnez |'unité de mesure pour les regles et d'autres parametres.
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« Intercalaire [Affichage monochrome]

Options K
Barre de proprigtés ] Barre des objets 1 Butres ]
Affichage Affichage monochronme
Couleur du papier: Couleur de 'encre:

Configurer le papier et la couleur d'encre
pour une mige en page affichée en monochrome.

Ok Annuler

Couleur du papier:

Sélectionnez la couleur de la page quand la commande [Affichage monochrome] du menu
[Visualiser] est activee ( & apparait en face de la commande).

Couleur del'encre:

Sélectionnez la couleur de I'encre quand la commande [ Affichage monochrome] du menu [Visualiser]
est activée ( v apparait en face de lacommande).

« Intercalaire[Barredepropriétés|

Options

Affichage ] Affizhage monochrome ]
Barre de propnstés ] Barre des objets ] Butres ]

|cdne des propriétés:

2 ﬁ Page v Arimée

¥ A Police

¥ [= Mise en page Fégler automatiqu. les
2 i‘E Teute proprigtés affichées
I~ B coulewr

v E Eaze de données

] Annuler




| cOne des propriéteés:
Sélectionnez quelles icones de propriétés seront affichées dans la barre des propriétés.

Arrimeée
Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez () ou non () afficher labarre des

propriétés attachée ala fenétre principale.

Régler automatiqu. les propriétés affichées
Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez ( [7) ou non () refermer les propriétés

qui n'entrent pas dans la barre des propriétés quand un nouveau groupe de propriétés est ouvert.
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« Intercalaire[Barredesobjets

Options EH I

Affichage i Affichage monochrome I
Barre de proprigtés Barre des objets l Butres I

|cdnes de la barre desz objets:

[+ (M Code & barres ¥ &nimée

F. Clip Art v Enregistrer OLE

F'" Arranger tewte _

!'.,.T @ Créer image v Montrer noms d' ictnes
=3 Image

[¥ E3 Date/Heure/Calendrier

Ok Annuler

|cones dela barre desobjets:
Sdlectionnez quelles icones d'objets seront affichées dans la barre des objets.

Arrimeée
Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez ( f#) ou non ( —) afficher labarre des

objets attachée a lafenétre principale.

Enregistrer OLE
Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez ( #) ou non () que la barre des objets

contienne des icones pour les applications qui ont été utilisées pour gjouter des objets OLE alamise
en page.

Montrer nomsd'icones
Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez () ou non (—) afficher le nom des
objets applications dans |a barre des objets.

o Intercalaire[Autres]



Dptions I

Affichage i Affichage monochronme !
Bare de proprigtes l Bare des abjets Autres

Format de page au démarrage:

Dernier reglage d'E ditar

Diozzier par défaut:

IE:"uF'ngram FilezhbrothersPtouch3l Modifier... I

r Reéinitializer le champ de numératation a =a waleur initiale
Aprés IMpression

] Annuler

Format de page au démarrage

Sélectionnez si une page au format par défaut de I'imprimante (Pilote par défaut) ou au dernier format
spécifié avec P-touch Editor (Dernier réglage d'Editor) apparaitra au moment du lancement de P-touch
Editor.

Dossier par défaut
Sélectionnez le dossier par défaut pour I'ouverture, I'importation et I'enregistrement des fichiers.

Maodifier. . I

Cliquez sur ce bouton pour afficher la boite de dialogue Parcourir alarecherche d'un dossier, qui vous
permettra de sélectionner le dossier par défaui.



Parcourir 4 la recherche d'un dossier I

Doszier

E.% Bureau :J
= = Poste de travail
. - Disquette 3% [&]
et 953 [C:]
-1 Program Files
-] Windows
=3 Data [D:]
=3 W3Bbasel [E:]
= Wekuzal [F)
= W3Sdut3 [G:]
-2 [H:]
[ Panneau de configuration
| @] Imprimantes
Fl-m Volsinage réseau

& Corbeille -]

=1...[51-..I=1...[71...[71

P e

] Snnuler I

Rénitialiser le champ de numérotation a sa valeur initiale aprésimpression
Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez () ou non () réinitiaiser le champ de

numeérotation a sa valeur initiale apres I'impression du nombre de copies specifié.

Pour une base de données:
« Intercalaire[Base de données|

Options EE3 |

Base de donnéez I

T exte affiché danz des champs avec le farmat OuidMon:

b archeddmét
Yrai/Faux

Me pas afficher les waleurs exponentielles en fonchion des
configurations régionales

] Annuler

Texte affiché dans des champs avec le format Oui/Non:
Sélectionnez e texte que vous souhaitez voir apparaitre dans les champs dont le format est Oui/Non.



Ne pas afficher lesvaleurs exponentielles en fonction des configurationsrégionales

Cliquez sur cette option pour sélectionner si vous souhaitez ( ) ou non ( ) afficher lesvaleurs
exponentielles en fonction du format réglé dans I'intercalaire [Nombre] des Propriétés pour
Parametres régionaux du module Parametres régionaux du panneau de configuration.

Ok,

Cliguez sur ce bouton pour refermer la boite de dialogue Options et appliquer les réglages
selectionneés.
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Mise en page (seulement pour une mise en page)

Grouper (seulement pour une mise en page)

« Laséection delacommande [Grouper] du menu [Mise en page] lie tous les objets sélectionnés
pour en faire un seul objet.

« Unclical'intérieur des objets composant un bloc sélectionne le bloc entier.

« Un bloc peut étre manipulé (déplace, copié, supprimé, rendu plus grand ou plus petit, etc.)
comme n'importe quel autre objet.

Séparer (seulement pour une mise en page)

« Laséection delacommande [Séparer] du menu [Mise en page] dissocie tous les objets
composant le bloc sélectionné.

Ordre (seulement pour une mise en page)

« Laséection delacommande [Ordre] du menu [Mise en page] affiche le sous-menu [Ordre], qui
permet de réarranger les objets se chevauchant.

4 »

PRECEDENT SUIVANT




Amener devant
Sélectionnez la commande [Amener devant] du sous-menu [Ordre] pour faire de |'objet sélectionné le
premier d'une pile.

Cbjet sélectionné

- | il
Renvoyer derriere

Sélectionnez la commande [Renvoyer derriere] du sous-menu [Ordre] pour faire de I'objet sélectionne
le dernier d'une pile.

Cbjet sélectionné

Amener versl'avant
Sélectionnez la commande [Amener vers |'avant] du sous-menu [Ordre] pour déplacer |'objet
sélectionné d'une position vers I'avant dans une pile d'objets.

Ohjet sélectionné

- = | e

Renvoyer versl'arriére
Sélectionnez la commande [Renvoyer vers l'arriere] du sous-menu [Ordre] pour déplacer |'objet
sélectionné d'une position versl'arriere dans une pile d'objets.

Chjet sélectionné

= |~ |
<« »
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Aligner (seulement pour une mise en page)

« Laséection delacommande [Aligner] du menu [Mise en page] affiche le sous-menu [Aligner],
qui contient sept commandes vous permettant d'aligner les objets sélectionnés.

Remar que:

L es commandes du sous-menu [Aligner] sont disponibles seulement si plus
d'un objet a éte salectionné.

Gauche

Sélectionnez la commande [ Gauche] du sous-menu [Aligner] pour aligner les bords gauche des objets
sélectionnés.

Centrage horizontal

Sélectionnez la commande [ Centrage horizontal] du sous-menu [Aligner] pour aligner les centres
gauche/droit des objets sél ectionnes.

Droite
Sélectionnez lacommande [Droite] du sous-menu [Aligner] pour aligner les bords droits des objets
sélectionnés.

Haut
Sélectionnez la commande [Haut] du sous-menu [Aligner] pour aligner le haut des objets sélectionnés.

Centrage vertical
Sélectionnez la commande [Centrage vertical] du sous-menu [Aligner] pour aligner les centres
haut/bas des objets sél ectionnés.

Bas
Sélectionnez la commande [Bas] du sous-menu [Aligner] pour aligner le bas des objets sélectionnés.

Aligner par rapport alazoned'impression
Sélectionnez lacommande [Aligner par rapport alazone dimpression] du sous-menu [Aligner] pour
spécifier si les objets sélectionnés seront alignés sur la zone d'impression (v’ apparait en face de la

commande) ou alignés les uns par rapport aux autres (aucun v n'apparait). (Voir les exemples
suivants.)
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Quand Aligner par rapport alazone dimpression est Quand Aligner par rapport alazone dimpression est

désactivé (aucun o an'apparait), les objets activé (v’ apparait en face de lacommande), les
sélectionnés sont alignés en fonction de leur position objets sélectionnés sont alignés en fonction de la
dans la mise en page. zone d'impression.
« Gauche « Gauche
- 1 | —
E— = iy -
— —1  —| —

« Centragehorizontal Centrage horizontal

i) m [ (=]
1 | = | (T oo -p
= = — —
o Droite o Droite
O — ] -]
— = —] E—] = =]
— — — —
« Haut « Haut

T O[=TT o[ 0w " 0L

« Centragevertical « Centragevertical
i ad L o[ Uj=joDm
o Bas o Bas

0 [ Ujmfn 11 |]|:||:|-rn|'||-|
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Rotation (seulement pour une mise en page)

« Laséection delacommande [Rotation] du menu [Mise en page] affiche le sous-menu
[Rotation], qui contient six commandes vous permettant de faire tourner les objets sél ectionnés.

Remar que:

Si plus d'un objet est sélectionné quand une commande du sous-menu
[Rotation] est sélectionneée, tous | es objets sélectionnés tourneront.

Rotation de 90° a gauche
Sélectionnez la commande [Rotation de 90° a gauche] du sous-menu [Rotation] pour faire tourner les
objets sélectionnés a 90° vers la gauche (sens contraire des aiguilles d'une montre).

Rotation de 90° a droite
Sélectionnez la commande [Rotation de 90° a droite] du sous-menu [Rotation] pour faire tourner les
objets sélectionnés a 90° vers la droite (sens des aiguilles d'une montre).

"
L
= ABCDEF

Rotation de 90° & droite

ABCDEF 3

Rotation de 90° 3 gauche

ABCD

0°, 90°, 180°, 270°
Sélectionnez lacommande [0°], [90°], [180°] ou [270°] du sous-menu [Rotation] pour faire tourner
les objets sélectionnés suivant I'angle spécifié a partir de la position originale de I'objet.

Changer taille (seulement pour une mise en page)

« Laséection delacommande [Changer taille] du menu [Mise en page] affiche le sous-menu
[Changer taille], qui contient quatre commandes vous permettant de changer lataille des objets
sélectionnés.

Remar que:

Si plus d'un objet est sélectionné quand une commande du sous-menu
[Changer taill€e] est sélectionnée, tous les objets sélectionnés changeront de
taille.

Plusgrand
Sélectionnez la commande [Plus grand] du sous-menu [Changer taille] pour augmenter lalargeur et la
hauteur des objets sél ectionnés tout en conservant leur rapport hauteur-largeur original.

Plus petit
Sélectionnez la commande [Plus petit] du sous-menu [Changer taille] pour réduire lalargeur et la
hauteur des objets sélectionnés tout en conservant leur rapport hauteur-largeur original.

Maximum
Sélectionnez la commande [Maximum] du sous-menu [Changer taille] pour changer lataille des



objets sélectionnés de telle fagon gu'ils remplissent compléetement la zone d'impression.

Conserver rapport

Sélectionnez la commande [ Conserver rapport] du sous-menu [Changer lataille] pour changer lataille
des objets sélectionnés de telle fagcon qu'ils remplissent completement |a zone d'impression tout en
conservant leur rapport hauteur-largeur original.

4 »

PRECEDENT SUIVANT




Outils (seulement pour une base de donnees)

Ajouter enregistrement (seulement pour une base de données)

« Laséection delacommande [Ajouter enregistrement] du menu [Outils] crée un nouvel
enregistrement et affiche la fenétre d'affichage de formulaire correspondante. Cliguez ici pour

plus de détails sur la fenétre d'affichage de formulaire.

Définir champs (seulement pour une base de données)

« Laséection delacommande [Définir champs] du menu [Outils] affiche la boite de dialogue
Définir les champs, qui vous permet de spécifier le nom et le format des champs qui seront
utilisés dans votre base de données.

D éfinir les champs |

Lhamps: Fermer
Mom du champ I] Format du champ
Prénom Format du teste Arruler
Mom de famille Format du teste
Adrezse Format du teste
Yille Farmat du texte Ajouter...
Format du teste
Format du texte Supprirmer
Format du teste
Format du teste e

(1 —

w@m

D

(]

Cette fenétre affiche les noms de champs définis dans la base de données actuelle.

(2)

Cette fenétre affiche le format de chaque champ.

»@m

Cliquez sur

s

ce bouton pour sélectionner le champ suivant.

Cliguez sur ce bouton pour sélectionner le champ précédent.

Fermer

Cliquez sur ce bouton pour refermer |a boite de dialogue Définir les champs et sauvegarder les
changements.



Ajouter. ..

Cliquez sur ce bouton pour afficher la boite de dialogue Ajouter un champ, qui vous permettra de
créer de nouveaux champs pour |a base de données actuelle.
Supprimer
Cliquez sur ce bouton pour supprimer le champ sélectionné dans la fenétre de choix "Champs:".
Editer...

Cliquez sur ce bouton pour afficher la boite de dialogue Editer un champ, qui vous permettrade
changer le nom et le format du champ sélectionné dans la fenétre de choix "Champs:".
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Ajouter un champ EE

Mom du charmp: [k
|

Annuler

Format du champ:

Format du teste l!

Momsz, adrezzes et numénos qui ne servent pas dans
dez calculs, comme des numéros de teléphone et des
codes postad.

Lez champs en format texte peuvent contenir 265
actets masirn, |

(13
Editer un champ EE
Marm du champ: ik
Annuler
Format du champ:
Format du texte ll

Moms, adreszes et numéros qui ne servent pas dans
des calculz, comme des numéros de tEléphone et des
codes postay.

Lez champsz en format texte peuvent contenir 255
actets masimum,

(13

Nom du champ:
Tapez le nom du champ.

Format du champ:
Sélectionnez le format souhaité pour le champ.

(1)
Cette fenétre affiche la description du format sélectionné dans la case "Format du champ:".
OE,

Cliquez sur ce bouton pour refermer la boite de dialogue Ajouter un champ ou Editer un champ et
sauvegarder les changements.
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Champs fusionneés (seulement pour une base de données)

« Laséection delacommande [Champs fusionnés] du menu [Outils] affiche la boite de dialogue
Définir les champs fusionnés, qui vous permet de créer un nouveau champ constitué de deux
champs ou plus d§ja définis. Vous pouvez méme agjouter du texte au champ fusionné ou le
diviser sur plusieurs lignes de la mise en page.

Pourquoi utiliser des champsfusionnés ?

L es champs fusionnés vous aident a aligner des champs qui peuvent contenir des données
de longueurs variées.

Si vous utilisez des objets séparés qui sont situés cote-a-cote, des données courtes
créeront des espaces trop grands entre les données, comme indiqué ci-dessous.

J. Jones

Des données longues, au contraire, provoqueront un chevauchement des données.
Christopheth
L es problemes précédents peuvent étre evités en utilisant les champs fusionnés.

]. Jones
Christopher Smith
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Définir les champz fuzsionnés EE

Charmps fugionnés: e
fAdressze = Anrler
[Etat[Code postal]
FPhone: [Phone]
Faw: [Fax] Ajouter. ..
Supprimer
Editer...
e | e |
Champsfusionnés:
Cette fenétre affiche les noms de champs définis dans la base de donneées actuelle.
B
Cliquez sur ce bouton pour sélectionner le champ fusionné suivant.
s

Cliquez sur ce bouton pour sélectionner le champ fusionné précédent.
Fermer

Cliquez sur ce bouton pour refermer |a boite de dialogue Définir les champs fusionnés et sauvegarder
les changements.

Ajouter. .. |

Cliquez sur ce bouton pour afficher 1a boite de dialogue Ajouter un champ fusionné, qui vous
permettra de créer de nouveaux champs fusionnés pour la base de données actuelle.

Supprimer

Cliquez sur ce bouton pour supprimer le champ fusionné sélectionné dans la boite de dialogue Définir
les champs fusionnés.

Editer...

Cliquez sur ce bouton pour afficher la boite de dialogue Editer un champ fusionné, qui vous permettra
d'éditer le champ fusionné sélectionné dans la boite de dialogue Définir les champs fusionnés.
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Ajouter un champ fusionné EE3

Données: 0k

[[FrénamiNom de famille]
Annuler

Charnpsz:

(FPrénorm
Mam de farmille

ad .
WEEEE Ajoutker

Etat
Code postal _"'jj

Four fuzionner des charmps, sélect. le champ puis cliguer sur Ajouter,

Taper tout caractére zéparatewr des champs fusionnész. Pour divizer un

champ fuzionné et ['afficher sur plusieurs lignes, taper "n'' au point de
divizion souhaifé.

Editer un champ fusionné EE?

Donnees:

][.-'-‘-.-:Ire&&e]["-a"ille][l:ude poztal]

Arnuler

Champs:

Prénom -

Mom de famille

Adresse 3

ille Ajouter

Etat

Four fuzionner des champs, sélect. le champ puis cliguer sur Ajouter,

T aper tout caractére séparatewr des champs fusionnés. Pour diviser un

champ fuzionng et 'afficher zur pluzsieurs ignes, taper "' au point de
divizion zouhaifé,

Données:
Cette case d'édition affiche le contenu du champ fusionné. V ous pouvez gjouter du texte au champ
fusionné en le tapant a la position souhaitée. Pour diviser |le champ fusionné de telle facon qu'il sera

ecrit sur des lignes différentes de la mise en page, tapez "\n" au point ou vous souhaitez finir une ligne
et en commencer une nouvelle.



Champs:
Sélectionnez les champs que vous souhaitez inclure dans le champ fusionne.

Ajouter. ..

Cliquez sur ce bouton pour gjouter |le champ sélectionné dans la fenétre de choix "Champs." au champ
fusionné actuellement créé dansla case "Données.”.

D

Cette fenétre affiche une explication sur lafacon de créer des champs fusionnés.

ak.

Cliquez sur ce bouton pour refermer |a boite de dialogue Ajouter un champ fusionné ou Editer un
champ fusionné et sauvegarder les changements.
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Tri (seulement pour une base de données)

« Laséection delacommande [Tri] du menu [Outils] affiche laboite de dialogue Tri, qui vous
permet de trier les enregistrements de |a base de données actuelle. VV ous pouvez spécifier
jusqu'atrois conditions pour |'opération de tri.

Tri HE|
~Cntére1————— Cntére2——————— Critére 3
IF'rér‘u:nm ;I INDm de famille :_I
% Azcendant & Ascendant ¥ Ascendant
" Descendant " Descendant " Descendant
Ok, I Anrler
Critérel

Sélectionnez le champ que vous souhaitez utiliser comme parametre principal pour leftri.

Critere2

Sélectionnez le champ que vous souhaitez utiliser comme paramétre de tri secondaire. Ce parametre
détermine comment les enregistrements sont triés si leurs donnés du champ "Critere 1" sont
identiques.

Critere3

Sélectionnez le champ que vous souhaitez utiliser comme paramétre de tri tertiaire. Ce parameétre
détermine comment les enregistrements sont triés si leurs donnés des champs "Critere 1" et "Critére 2"
sont identiques.

Ascendant, Descendant
Sélectionnez si vous souhaitez que les données soient triées dans |'ordre ascendant (0 a9, A aZ, aaz)
ou dans I'ordre descendant (zaa, Z aA, 9a0).

Optimiser base de données (seulement pour une base de données)

o Laséection delacommande [Optimiser base de données] du menu [Outils] affiche une boite
de dialogue qui vous permet de sélectionner si vous souhaitez ou non optimiser lataille de la
base de données actuelle.

Fusionner mise en page (seulement pour une base de données)

« Laséection delacommande [Fusionner mise en page] du menu [Outils] vous permet de
fusionner les champs de la base de données actuelle dans la mise en page sélectionnée.

« Si plusdun fichier de base de données est ouvert quand cette commande est sélectionnée et si



lefichier de base de données n'est pas dé§jaliée a un fichier de mise en page, la boite de dialogue
Sélectionner mise en page sera affichée.

Sélectionner mize en page |

Mize en page: 0k,
R ) e
Mize en paged Annuler
Mise en page:

Cette fenétre de choix affiche les fichiers de mises en page actuellement ouverts. Cliquez sur le nom
d'un fichier de mise en page pour le sélectionner.

Ok
Cliquez sur ce bouton pour lier le fichier de mise en page sélectionné ala base de données actuelle et
afficher la boite de dialogue Fusionner champs. Cliquez ici pour plus de détails sur la boite de

dialogue Fusionner champs.
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Fenétre

Nouvelle fenétre (seulement pour une mise en page)

« Laséection delacommande [Nouvelle fenétre] du menu [Fenétre] affiche une copie de la
fenétre actuelle.

Cascade

« Laséection delacommande [Cascade] du menu [Fenétre] superpose les fenétres ouvertes avec
un decalage al'intérieur de I'écran de I'application.

Juxtaposer

« Laséection delacommande [Juxtaposer] du menu [Fenétre] affiche les fenétres ouvertes
coOte-a-cOte de telle fagon qu'elles recouvrent entierement |'écran de I'application.

Arranger icones

« Laséection delacommande [Arranger icones| du menu [Fenétre] arrange les icones des
fenétres ouvertes en réduisant leur taille et en les alignant au bas de lafenétre.

Diviser fenétre (seulement pour une mise en page)

« Laséection delacommande [Diviser fenétre] du menu [Fenétre] partage la fenétre actuelle ou
larestaure quand elle est segmentee.

Liste de fichiers

« P-touch Editor maintient automatiguement une liste au bas du menu [Fenétre] qui indique le
nom des fichiers ouverts.

Remar que:

Aucune distinction n'est faite entre les mises en page et les bases de données
danslaliste.

Aide
Sommaire d'aide

« Laséection delacommande [Sommaire d'aide] du menu [Aide] ouvre latable des matiéres de
|'aide en ligne.



Page Web Brother

« Laséection delacommande [Page Web Brother] du menu [Aide] affiche la page d'accueil de
Brother sur latoile mondiale.

Remar que:

L a page affichée est celle de septembre 2000. Quand cette page est mise a
jour, le contenu peut aussi changer.
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A

Affichage

barre de propriétés

barre des objets

barre d'état

barre d'outils de dessin

barre d'outils standard

données d'enregistrement 1

données d'enregistrement 2

nom des champs 1

nom des champs 2

regles

Affichage arborescente de |a base de données

Affichage des enregistrements
fenétre

Affichage monochrome

Aide 1
Aide 2

Ajouter enregistrement

Aligner

Aligner le texte

Aligner les objets

Aller a

Amener devqut

Amener vers |'avant

Annuler 1
Annuler 2

Arranger icones




Arranger texte

B

Barre de menu

Barre des objets

Options

Barre des objets texte

Barre des propriétés

Barre d'etat

Barre d'outils de dessin

Barre d'outils standard

Barres

barre des objets 1

barre des objets 2

de propriétés 1

de propriétés 2

Barres d'outils
standard
visualiser

Biffer

C

Calendriers
Cascade

Champ base de données

Champs
changer

changer I'ordre

création

fusionner 1



fusionner 2
fusionner 3
nommer 1
nommer 2
nommer 3

Champs fusionnés 1

Champs fusionnés 2

Champs fusionnés 3

Changement des données d'enregistrement affichées 1

Changement des données d'enregistrement affichées 2

Changement du texte

Changer nom
Changer taille
Clip Art

Code barres
Coller 1
Coller 2

Colonne de sélection des enregistrements

Commande de fenétre

Commandes de format

Commandes de visualisation

Commandes d'éditer

Commandes d'insertion

Commandes d'outils

Commandes du menu

Configurer comme valeurs par défaut de |'objet

Configuration imprimante

Conserver rapport

Copier 1
Copier 2

Couleur



Couper 1
Couper 2

Création d'une base de données

Créer image

D

Date/Heure/Calendrier

Découper texte

Définir champs

Déimiteur

Déplacement des objets

Dessin

Diviser fenétre

E

Effacer

Effets

Dessin

Texte
Encadrement
Enregistrements

création
Enregistrer 1
Enreqgistrer 2

Enreqistrer sous

Envoyer vers|'arriére

Espacement
Exporter

Extension



F

Fermer

Fichier
commandes
enregistrer
liste
nommer

Fichier en lecture uniguement

Fichiers CSV

Fichiers récents

Fond

Format automatique 1

Format automatique 2

Format automatique 3

Formatage de |I'objet

Fusionner mise en page 1

Fusionner mise en page 2

G

Graphiques
Grouper

Image

I mportation de dessins bitmap

Importer base de données




I mporter graphiques

Impression
document

mise en page

Impression d'une base de données

Imprimer 1

Imprimer 2
Insérer un objet OLE

Juxtaposer

L

Lancement

P-touch Editor

Ligne
poids
styles

M

Maintien d'une base de données

Marges

M aximum

M enus déroulants

Mise en page
commandes
création
enregistrer 1
enregistrer 2
options



Monochrome
image
mise en page
options

Montrer le nom des icbnes

N

Nouveau 1
Nouveau 2

Nouvel objet

Nouvelle fenétre

Numérotation

Objet

Optimiser base de données

Options

Options de fusionnement

Ordre
Ouvrir 1

Ouvrir 2

P

Page
configuration

orientation

taille

Plus grand
Plus petit

Pointeur



Position

Propriétés de |a base de données

Propriétés de la mise en page

Propriétés de la page

Propriétés delapolice 1

Propriétés de lapolice 2

Propriétés des couleurs

Propriétés du texte

Protocole

Q

Quitter

R

Rangée de sélection des champs

Rechercher
Reégles

Rehvoyer drriere

Rempl acer
Rétablir 1
Rétablir 2

Rotation

S

Sauvegarde d'une base de données

Sélection

objets



Sélectionner tout
Séparer
Souligner

Suppression

champs

enregistrements

objets

enregistrements

Taille

Taille du texte

Texte
curseur
orientation
taille1

taille 2

Texte automatique 1

Texte automatique 2

Tri 1l
Tri 2

V

Visualiser avant impression 1

Visualiser avant impression 2

Visualiser formulaire 1

Visualiser formulaire 2




Zoom 1

Zoom 2



	French
	Menu
	Lancement de P-touch Editor
	Opérations de base
	Zone de mise en page
	Création d'une nouvelle mise en page
	Travailler avec des objets texte
	Création d'un objet texte
	Modification de l'apparence du texte
	Autres caractéristiques de mise en page du texte

	Travail avec des objets graphiques
	Création d'un objet graphique
	Autres fonctions graphiques

	Modification des objets
	Sélection et désélection d'un objet simple
	Sélection et désélection d'objets multiples
	Sélection et désélection de tous les objets
	Changement du style de dessin de l'objet
	Changement de la taille d'un objet
	Déplacement d'un objet à l'aide du pointeur 
	Déplacement d'un objet à l'aide des touches flèches de votre ordinateur
	Suppression des objets

	Utilisation de Format automatique
	Création d'une mise en page à l'aide de Format automatique

	Impression d'une mise en page
	1. Sélectionnez l'imprimante.
	2. Imprimez la mise en page.

	Sauvegarde d'une mise en page
	Sauvegarde d'une mise en page qui a déjà un nom
	Sauvegarde d'une mise en page qui n'a pas de nom
	Sauvegarde d'une mise en page sous un nom différent

	Bases de données
	Création d'une base de données
	1. Créez une nouvelle base de données et un nouveau tableau.
	2. Définissez le nom des champs et leur format.
	3. Créez des enregistrements et entrez des données d'enregistrements.

	Travail sur la base de données
	Utilisation des données de la base de données dans les mises en page
	1. Définissez les champs fusionnés.
	2. Fusionnez les champs de la base de données dans la mise en page sélectionnée.
	3. Disposez les champs dans la base de données.

	Impression d'une mise en page contenant des données fusionnées à partir d'un enregistrement
	1. Sélectionnez l'imprimante.
	2. Imprimez la mise en page contenant les données d'un enregistrement d'une base de données.

	Sauvegarde d'une base de données

	Références
	Environnement de P-touch Editor
	Fenêtre de mise en page
	Barre de menus
	Barre d'outils standard
	Barre des propriétés
	Règles
	Barre d'outils de dessin
	Barre des objets
	Barre d'état

	Fenêtre d'affichage des enregistrements
	Affichage arborescent de la base de données
	Affichage des enregistrements
	Colonne de sélection des enregistrements
	Rangée de sélection des champs

	Commandes des menus déroulants
	Menu déroulant de la barre de propriétés
	Menu déroulant de la barre des objets
	Menu déroulant de l'objet
	Menu déroulant de l'affichage arborescent de la base de données
	Menu déroulant de la fenêtre d'affichage des enregistrements

	Commandes de la barre de menus
	Fichier
	Editer
	Visualiser
	Insérer (seulement pour une mise en page)
	Format
	Mise en page (seulement pour une mise en page)
	Outils (seulement pour une base de données)
	Fenêtre
	Aide


	Index



